WOJT GMINY DABROWKA
05-252 DABROWKA
ul. T. Kos$Sciuszki 14

pow. wotominski, woj. mazowieckie

Nr 0050.190.2013

Zarzgdzenie Nr 190/2013
Waojta Gminy Dabrdéwka
z dnia 08 lipca 2013 roku

w sprawie: Ustanowienia Regulaminu Funduszu Soteckiego oraz

Procedur Ustalania i wydatkowania Funduszu Soteckiego w Gminie
Dabrowka.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 594) oraz art. 1
ustawy z dnia 20 lutego 2009 roku o funduszu soteckim (Dz. U. Nr 52, poz.420
z p6z. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.

Ustanawiam Regulamin Funduszu Soteckiego Gminy Dabréwka, stanowiacy
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2.

Ustanawiam Procedury Ustalania i Wydatkowania Funduszu Soteckiego w
Gminie Dabrowka, stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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8.

Zatgcznik Nr 1

do Zarzagdzenia Nr 190/2013
Wéjta Gminy Dabréowka

z dnia 08.07.2013r.

REGULAMIN FUNDUSZU SOtECKIEGO

GMINY DABROWKA

81

1. Niniejszy regulamin okresla zasady realizacji zadan wynikajacych z ustawy z
dnia 20 lutego 2009r. o funduszu soteckim.
2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lutego 2009 r. o
funduszu soteckim (Dz. U. nr 52 p6z. 420 z p6z. zm.);

2) zadaniu - nalezy przez to rozumie¢ zadanie, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3
ustawy;

3) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o0 przyznanie Srodkéw z
funduszu soteckiego, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy na formularzu
stanowigcym zatlgcznik do niniejszego regulaminu;

4) sotectwie - nalezy przez to rozumie¢ Sotectwo Gminy Dagbrowka.

§ 2
Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest sotectwo w imieniu,
ktérego dziata Sottys.
O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje Zebranie Wiejskie.
Zakup ustug lub materiatdw realizowanych w ramach zadania winien byc¢
sprecyzowany pod katem kosztowym oraz zakresowym.

. Calkowita wartos¢ zadania powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, w tym

przygotowanie niezbednej dokumentacji projektowej i planistycznej oraz
nadzoru inwestorskiego, o ile jest to wymagane.

Informacje o wysokos$ci srodkéw funduszu soteckiego dla danego

Sotectwa Wojt Gminy przekazuje Sottysom do dnia 31 lipca.

Informacje, o ktérej mowa w pkt. 5 Wojt Gminy przekazuje tgcznie

z formularzem wniosku, wzorem protokotu i wzorem uchwaty stanowigce
odpowiednio zatgcznik nr 1, nr 2 i nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Zadania przygotowywane sg przez mieszkancéw sotectwa w formie wniosku,
Sottys przekazuje Waojtowi Gminy w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30
wrzed$nia roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy wniosek.
We wniosku moze zosta¢ wykazany wkiad witasny sotectwa, np. w postaci pracy

wolontariuszy, materiatdw nalezacych do mieszkancow itp.

9.

Whniosek uchwalony przez Zebranie Wiejskie i ztozony przez Soiltysa w terminie

wskazanym w pkt. 7 podlega ocenie zgodnie z kryteriami przyjetymi w niniejszym
Regulaminie.

§3

1. Pracownik ds. Obstugi interesanta, Rady Gminy, archiwum dokonuje oceny
whnioskéw pod wzgledem formalno-prawnym (tj. czy wniosek: ztozony zostat w
wymaganym terminie, speinia warunki, o ktérych mowa w art. 4 ust. 3



ustawy, zostat podpisany przez osoby uprawnione i dotgczono do niego

wymagane zataczniki) oraz czy planowane do wykonania zadania s3g:

1) zadaniami wiasnymi gminy;
2) stuza poprawie warunkoéw zycia mieszkancow.

3. Pracownik ds. Obstugi interesanta, Rady Gminy, archiwum:
1) w przypadku stwierdzenia brakéw lub uchybien wzywa wnioskodawce do
uzupetnienia lub poprawienia wskazanych kwestii w terminie 3 dni od

dnia dostarczenia wezwania,
2) przedstawia swoje rekomendacje wraz z wnioskiem Wojtowi Gminy

w terminie umozliwiajagcym dochowanie przez Wdéjta terminu
okreslonego trescig w art. 4 ust. 5 ustawy.

8§84

1. Za realizacje zadan w sotectwie odpowiada Soitys.
2. Za realizacje zadan z zakresu funduszu soteckiego odpowiedzialni sa

pracownicy zgodnie z zakresami czynnosci.
3. Wydatki kazdego zadania muszga by¢ zgodne z planowang ich wartosciag

catkowitg wniosku.



Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu Funduszu Soteckiego
Gminy Dabréwka

miejscowos¢, data

Wojt Gminy Dabrowka

WNIOSEK
O PRZEZNACZENIU SRODKOW Z FUNDUSZU SOLECKIEGO NA ROK BUDZETOWY

Rada Sotecka....ccooviiiiiiiii i wnosi o ujecie w projekcie budzetu na
rok ...l nastepujacych zadan w ramach przyznanych $rodkéw 2z funduszu
soteckiego:

l. Kwota przyznanych SrodKOW ......cceviiiiiiiiiiiii e

1. Whnioskowane zadania wraz z szacowanym kosztem ich realizacji:

szacowany koszt

catkowity srodki z funduszu

soteckiego 1

Ip. nazwa zadania

OGOLEM



1. Uzasadnienie wykonania ww. zadanh:

Zataczniki do wniosku:
1. Uchwata z zebrania mieszkancow
2. Lista obecnosci
3. Protokét z zebrania

lnie wiecej niz kwota przyznana na dany rok.



Ocena wniosku - ( WYPELNIA URZAD GMINY )

1. Ocena formalna

Kryteria oceny TAK NIE

Czy wniosek ztozony zostat w wymaganym terminie?
Czy wniosek zostat podpisany przez osoby uprawnione?
Czy do wniosku dotgczono wymagane zataczniki tj.;

protokét z zebrania wiejskiego

uchwate w sprawie zatwierdzenia wniosku

liste obecnosci zebrania wiejskiego
Czy zadania wskazane we wniosku:

sg zadaniami wiasnymi gminy

stuzg poprawie warunkdéw zycia mieszkancow?

sg oszacowane koszty zadania

czy wniosek zawiera uzasadnienie realizacji zadan

Podpis pracownika

3. Akceptacja Wojta Gminy

Wyrazam/ nie wyrazam zgode/y na uwzglednienie zadan wskazanych we wniosku

SO CTW A .o w projekcie budzetu na rok

Podpis:



Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Funduszu Soteckiego
Gminy Dabrowka

WZOR

PROTOKOL

Porzadek Zebrania:
1. Powitanie mieszkancow.
2. Zgtaszanie zadan i dyskusja nad zadaniami do realizacji w ramach

funduszu soteckiego na rok................
3. Przyjecie uchwaly o przyjeciu do realizacji zadan w ramach funduszu

soteckiego.
4. Sprawy rozne.
5. Zakonczenie zebrania.

Ad 1.
Zebranie otworzyt sottys sotectwa Pan/Pani ..o

Zebranie rozpoczeto w ......... (1 lub 2 terminie) terminie 0 godz........cccevviinnnnnnn...

W e W zebraniu wzieto wudziat .................. os6b
(lista obecnosci w zalgczeniu) .

Ad 2.

Ad 3.
Przyjecie Uchwaly nr........... / Zebrania Wiejskiego Sotectwa ...........ccociiinnnl. (w

zataczeniu)

Ad 4.

Protokotowat(a):

Przewodniczgcy Zebrania



Zalacznik Nr 3
do Regulaminu Funduszu Soteckiego
Gminy Dagbréwka

Uchwata Nr....... Y A
Zebrania Wiejskiego Sotectwa ...
zdnia ...l r.

w sprawie: przyjeciu do realizacji zadan w ramach funduszu soteckiego

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 594 ze zmianami), art. 4, ust 2 ustawy o funduszu soteckim z dnia
20 lutego 2009 (Dz. U z 2009r. Nr 52, poz. 420 z p6z. zm.)

oraz............ Statutu Sotectwa......cooevieiiieiiiiieannnn. , uchwala sie co nastepuje :
§ 1-
Przyjmuje sie do realizacji w ramach funduszu soteckiego na rok............ nastepujace
zadania:
LP. Nazwa zadania Koszt zadania
Ogodtem

Uzasadnienie (szczego6towy opis zadania)

§ 2.
Wykonanie uchwaty powierza sie Sottysowi.

8 3.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia

Soittys



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 190/2013
Wojta Gminy Dabréwka

z dnia 08.07.2013r.

PROCEDURY USTALANIA 1 WYDATKOWANIA FUNDUSZU SOLECKIEGO
W GMINIE DABROWKA

ROZDZIAL 1

USTALANIE FUNDUSZU SOLECKIEGO

81
1. Projekt uchwaty w sprawie wyodrebnienia w budzecie gminy funduszu

soteckiego przygotowuje i przekazuje pracownikowi ds. obstugi interesanta,
Rady Gminy, archiwum Skarbnik Gminy terminie do 1 marca roku
poprzedzajgcego rok budzetowy.

2. Wysokos¢ funduszu soteckiego, zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy o funduszu
soteckim ustala Skarbnik Gminy w oparciu o:

1) dane o wysokosci wykonanych dochodéw biezgcych z roku
poprzedzajgcego rok budzetowy o dwa lata wg sprawozdania Rb- NDS,

2) dane o liczbie mieszkancéw gminy Dabréwka na dzien 31 grudnia roku
poprzedzajgcego rok budzetowy o dwa lata. Liczbe mieszkancow
ogtoszong przez Prezesa GUS przekazuje Skarbnikowi Gminy pracownik
ds. obywatelskich, ewidencji ludnosci, kultury, turystki i sportu do dnia
15 lipca

3) dane o liczbie mieszkancéw poszczegdlnych sotectw na dzien 30 czerwca
poprzedzajacego rok budzetowy. Liczbe mieszkancéw poszczegdlnych
sotectw przekazuje Skarbnikowi pracownik ds. obywatelskich, ewidencji
ludnosci, kultury, turystki i sportu do dnia 15 lipca.

3. Skarbnik Gminy do dnia 25 lipca przygotowuje informacje, o ktérej mowa
w 8 2 ust. 5 Regulaminu Funduszu Soteckiego Gminy Dabréwka (informacja o
wysokosci srodkéw funduszu soteckiego) i przekazuje pracownikowi ds.
obstugi interesantéw, Rady Gminy i archiwum.

4. Pracownik ds. obstugi interesantow Rady Gminy przekazuje informacje o
wysokosci funduszu soteckiego Soitysom poszczegdélnych sotectw do dnia 31
lipca.



ROZDZIAL 11

WYDATKOWANIE FUNDUSZU SOLECKIEGO

8 2

1 Realizacja wydatkébw w ramach funduszu soteckiego odbywa sie na

podstawie wnioskéw o przyznanie srodkéw zgodnie z uchwata budzetows.

2. Wszelkie wydatki w ramach funduszu soteckiego wydatkowane sg zgodnie z
ustawa o finansach publicznych, ustawg Prawo zamowien publicznych i
wewnetrznymi obowigzujacymi w urzedzie gminy procedurami dotyczacymi
gospodarki finansowej gminy.

8 3
1. Zakup ustug i materiatdbw zwigzanych z wykonywaniem przyjetych przez
sotectwo zadan powinien odbywaé sie na podstawie zlecen, zamoéwien i umow
cywilnoprawnych, ktérych strong (nabywcg i odbiorcg) jest Gmina Dgbréwka.
2. Umowy na zadania o wartosci powyzej 14.000 EURO (po przeprowadzonej
procedurze przetargowej) przygotowuje pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za zamoéwienia publiczne.
3. Zlecenia, zamoéwienia i umowy do kwoty 14.000 EURO przygotowujag
pracownicy zgodnie z zakresami czynnosci.

§4
1. Kazdy dokument finansowy podlega opisaniu i podpisaniu przez Sottysa oraz
przez pracownika urzedu gminy merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje
zadania lub pracownika jednostki organizacyjnej gminy, ktora przejeta nadzor
merytoryczny nad realizacjg zadania.
2. Opis zawiera informacje wedlug schematu przedstawionego ponizej:
» Wymieniony w dokumencie wydatek zostat zrealizowanych w ramach
funduszu soteckiego. Zadanie wykonano w sotectwie........ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiinenn.
Wydatek w kwocie .................... Zt (ShOWNIE )
(o L) 1Y/ 0374 Y A.Z- L [ £ | = U o 1 o 1000
Ujetego pod pozycja Nr wniosku funduszu soteckiego.”

3. Do wydatkéw poniesionych w ramach funduszu soteckiego moga byc¢
zaliczone wydatki poniesione wytgcznie w danym roku budzetowym, ujete w
planie finansowym jednostki.

4. Dysponowanie srodkami odbywa sie na zasadach ogdlnych stosowanych
przy realizacji wydatkow budzetu gminy w sposéb umozliwiajacy

sporzadzanie sprawozdan finansowych.

5. Realizacja wydatkéw funduszu odbywa sie w ramach kwot zawartych w
zalgcznik do uchwatly budzetowej a przyjetych do realizacji na przedsiewziecia
zgtoszone przez sotectwa we wnioskach ztozonych zgodnie z ustawag o funduszu
soteckim.

6. Srodki funduszu soteckiego wydatkowane sg na zadania wskazane we
wnioskach, ich wydatkowanie konczy sie z dniem 31 grudnia roku
budzetowego. Niewykorzystane $Srodki nie przechodza na kolejny rok
budzetowy i nie moga by¢ ujete w wykazie wydatkéw, ktdére nie wygasaja z



konncem roku budzetowego.

7. Podstawe poniesienia wydatku stanowig faktury ( rachunki) sprawdzone i
podpisane przez pracownika wilasciwego do merytorycznej kontroli dowodoéw
ksiegowych.

8. Dowody zakupu /ustug i dostaw /moga jeszcze obejmowac inne zadania niz
objete funduszem soteckim. Opis dowodu finansowego powinien umozliwié
wyodrebnienie przedsiewziecia i kwoty wydatku realizowanego ze S$rodkow
funduszu soteckiego.

9. Zgodno$¢ pod wzgledem rachunkowym potwierdza pracownik referatu
finansowo- budzetowego.

10. Kontroli dokumentu w zakresie obowigzkéw gitbwnego ksiegowego
dokonuje Skarbnik Gminy lub osoba przez niego upowazniona.

11. Wydatek do wyptaty zatwierdza Wa4jt Gminy lub osoby przez niego
upowaznione.

12. Dowody ksiegowe powinny by¢ przedtozone do Referatu finansowo-
budzetowego najpdézniej do dnia 24 grudnia roku budzetowego w celu
dokonania zaptaty do 31 grudnia roku budzetowego.

13. Wydatki z funduszu soteckiego realizowane sa z konta wydatkéw ze
wskazaniem tytutlu dokumentu w celu prawidtowego wypeinienia kolumny 10
rocznego sprawozdania Rb-28S.

14. Podstawe sporzadzenia sprawozdania Rb-28S stanowig ksiegi rachunkowe
Urzedu Gminy.

15. Ewidencja ksiegowa kosztéw i wydatkéw poniesionych w ramach funduszu
soteckiego odbywa sie komputerowo, wedtug klasyfikacji budzetowej.

16. Ewidencje srodkow trwatych i pozostatych sSrodkéw trwatych zakupionych w
ramach funduszu soteckiego prowadzi sie syntetycznie tgcznie ze Srodkami
trwatymi i pozostatymi srodkami zakupionymi w Urzedzie Gminy.

17. Obowiazuje analityczna ewidencja w podziale na poszczeg6lne sotectwa.

18. Za prawidiowa ewidencje ksiegowag dowodow  finansowych zgodnie z
dekretacjg i przepisami ustawy o rachunkowosci w Urzedzie Gminy Dagbrowka
ponosi inspektor ds. ksiegowosci budzetowej.

19. Skarbnik Gminy odpowiada za organizacje i przestrzeganie zasad ewidencji
ksiegowej srodkéw funduszu soteckiego w ramach ksigg rachunkowych Urzedu
Gminy Dabréwka.

20. Za terminowe sporzadzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa, w formie
dotacji celowej odpowiada Skarbnik Gminy.
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