WOJTGMINY DABROWKA
(o} 2 DABROWKA
ui Y. Kosciuszki 14

pow. wotomiriski, woj. mazowieckie

0050.228.2013

Zarzadzenie Nr 0050.228.2013
Wojta Gminy Dabrowka
z dnia 20 grudnia 2013 .

w sprawie: regulaminu udzielania zaméwieth o warto$ci szacunkowej od 8 000,00 euro do 14 000,00
euro.
Dzialajgc na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 594 ) oraz art. 34 punkt 5 podpunkt a o finansach publicznych z dnia
27sierpnia 2009 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ), zarzgdzam, co nastepuje:

Regulamin udzielania zamowie o wartosci szacunkowej od 8 000,00 euro do

14 000,00 euro

Rozdziat I: Stowniczek, zakres obowigzywania

§1

1.Uzyte w niniejszym Regulaminie nastepujgce pojecia: dostawa, ustuga, robota budowlana, kierownik
zamawiajacego, wykonawca, najkorzystniejsza oferta - majg znaczenie wynikajgce z art. 2 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych z dn. 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z pézn. zm.),
zwanej dalej ustawa.
2.llekro¢ w Regulaminie jest mowa o0 zamOwieniu, nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne
zawierane pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérych przedmiotem jest ustuga, dostawa Ilub
wykonanie roboty budowlanej.
3.llekro¢ w Regulaminie jest mowa o zamawiajgcym, nalezy przez to rozumie¢ Gmine Dagbréwka.
4.llekro¢ w Regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy przez to rozumie¢ Wojta
Gminy Dabrowka. §2

Niniejszy Regulamin stosuje sie do wyboru wykonawcow optacanych przez Zamawiajacego zamowien
na ustugi, dostawy i roboty budowlane, przy udzielaniu ktérych Zamawiajacy nie jest zobowigzany
stosowac przepisOw ustawy ze wzgledu na fakt, ze ich warto$¢ szacunkowa obliczona w sposo6b
okreslony w ustawie, nie przekracza réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

Rozdziat Il: Regulacje ogoélne

Zasady udzielania zamoéwien

§3

1.Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie z zachowaniem zasady uczciwej konkurenciji,
zasady réwnego traktowania wykonawcéw oraz zasady gospodarnosci.
2. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa obliczona w
sposob okreslony w ustawie nie przekracza réwnowartosci kwoty 8.000 euro.
3.Postepowanie o udzielenie zamoOwienia prowadzi sie tylko w jezyku polskim.

Forma porozumiewania sie z wykonawcami

§4
1.Wszelkie dokumenty, oswiadczenia i zawiadomienia sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcow
w toku procedury wyboru wykonawcéw wymagajg formy pisemnej, faksu lub poczty elektronicznej
zgodnie z wyborem zamawiajgcego.
2.Jezeli strony porozumiewajg sie za pomocg faksu lub poczty elektronicznej, kazda ze stron, na
zadanie drugiej, niezwiocznie potwierdza fakt otrzymania faksu lub poczty elektronicznej.

Opis przedmiotu zamoOwienia

§5
1 Przedmiot zamowienia powinien by¢ opisany w spos6b uwzgledniajgcy wszystkie okolicznosci, ktére
moga mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, za pomocg obiektywnych cech technicznych, jakoSciowych
i funkcjonalnych, a w razie potrzeby réwniez za pomocg kosztoryséw, planéw, rysunkow lub projektow
z wyszczegOlnieniem wszelkich dostaw i ustug, ktére majg by¢ wykonane w ramach zamdwienia.
2.Przedmiotu zamowienia nie wolno okresli¢ w sposéb, ktory mogtby utrudniaé¢ uczciwg konkurencije.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia

86
1.Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia jest podstawowym dokumentem, na podstawie
ktérego wykonawcy sporzgdzajg oferte.
2.Specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia, w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia, zawiera w
szczegoblnosci:

1) nazwe i adres zamawiajgcego,



2) tryb udzielenia zamowienia,

3) informacje o formie porozumiewania sie zamawiajgcego i wykonawcoéw,

4) opis przedmiotu zamoéwienia,

5) inne informacje o ktérych wspomina artykut 35 ustep 1 lub 2 ustawy prawo zamoéwien

publicznych.
87

1.Jezeli do zamawiajgcego wplynie zapytanie wykonawcy dotyczgce tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamoOwienia, zamawiajgcy udziela mu wyjasnien. Wyjasnien mozna nie udzieli¢, jezeli
zapytanie wplyneto do zamawiajgcego na mniej niz 3 dni robocze przed terminem otwarcia ofert.
2.Tres¢ wyjasnienia przekazuje sie jednoczes$nie wszystkim wykonawcom, ktérym doreczono
specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, z zaznaczeniem, ze wyjasnienie jest dla nich wigzace.

1.Przed terminem sktadania ofert mozliwe jest dokonanie zmian w specyfikacji istotnych warunkoéw
zamoéwienia oraz przediuzenie terminu skiadania ofert, uwzgledniajagce czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w przygotowywanych przez wykonawcow ofertach.
2.Informacje o modyfikacji specyfikacji zamoéwienia przekazuje sie niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, z zaznaczeniem, ze jest ona dla nich wiazaca. Wraz z informacja o modyfikacji
specyfikacji zamowienia przesyla sie wykonawcom informacje o przedtuzeniu terminu skladania ofert
jezeli jest to konieczne ze wzgledu na specyfike zamdwienia.

§9
Jezeli specyfikacja zamowienia byla zamieszczona na stronie internetowej, informacje o ktérych mowa
w § 7 ust. 2 i 8 8 ust. 2 zamieszcza sie na tej stronie.

Wadium
8§10
1.Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcéw wniesienia wadium.
2.Wysokos$¢ wadium okresla sie w wysokosci do 3% wartosci szacunkowej zamoéwienia.
3.Formy wniesienia oraz zwrotu wadium moze okresli Zamawiajgcy w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia

Termin sktadania ofert

IPrzy wyznaczaniu terminu skftadania ofert nalezy uwzgledni¢ specyfike zamoéwienia, a w
szczegoOlnosci czas, jaki jest niezbedny na przygotowanie ofert oraz zasade uczciwej konkurenc;ji.

2.W przypadku uzasadnionego wniosku wykonawcy termin sktadania ofert moze by¢ przedtuzony.
Informacje o przedtuzeniu terminu skladania ofert przekazuje sie niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom lub, jezeli postepowanie prowadzone jest w trybie przetargowym - zamieszcza ha
stronie internetowej, na ktorej zamieszczone byto ogloszenie.

Rozdziat lll: Warunki udziatu w postepowaniu
8§12
1.0 udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
obowigzujgce przepisy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
kadrowym niezbednym do wykonania zaméwienia,

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia,

4) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia.
2.Zamawiajgcy moze zazgada¢ od wykonawcOw ziozenia oswiadczenia o spetnieniu warunkow
okreslonych w ust. 1.
3.Zamawiajagcy moze zgda¢ w specyfikacji zamoéwienia zlozenia przez wykonawcéw dokumentow
potwierdzajgcych spetnianie postawionych warunkéw udzialtu w postepowaniu, okreslonych w
rozporzadzeniu w sprawie dokumentow.
4 Wykonawca podlega wykluczeniu z udzialu w postepowaniu, jezeli nie wykazal, na podstawie
zadanych przez zamawiajgcego oswiadczen i dokumentéw, spetniania okreSlonych w specyfikaciji
zamoéwienia warunkow udziatu w postepowaniu
5.0 wykluczeniu z postepowania niezwiocznie informuje sie wykonawce, podajgc uzasadnienie.



Rozdziat IV: Tryby wyboru Wykonawcy
8§13
1.W celu wyboru wykonawcy stosuje sie nastepujgce tryby postepowania:
a) zapytanie o cene
b) przetarg ograniczony lub nieograniczony
2.Tryb zapytania o cene moze by¢ stosowany, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi
powszechnie dostepne
3. W trybie zapytania o cene zamawiajgcy kieruje zaproszenie do skiadania ofert do co najmniej 2
wykonawcow.
Przetarg ograniczony lub nieograniczony
§14
1.Tryb przetargowy to tryb, w ktdrym po publicznym ogtoszeniu o przetargu, zainteresowani
wykonawcy po pobraniu specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia sktadaja oferty.
2.Zamawiajgcy zamieszcza specyfikacje zamoéwienia na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone
zostalo ogloszenie o przetargu.
3.Sposrod wykonawcow, ktorzy spetniajg minimalne warunki udzialu w postepowaniu, zamawiajacy
wybiera oferte najkorzystniejszg, na podstawie ustalonych kryteriow oceny ofert w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia.
8§15
Zamawiajagcy wszczyna postepowanie, zamieszczajgc ogtoszenie o zamoéwieniu na swojej stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.
§16
Ogloszenie o zamOwieniu zawiera co najmniej:
1) nazwe iadres zamawiajgcego,
2) okreSlenie trybu zaméwienia,
3) nazwe zamowienia,
4) wymagany termin realizacji zamdéwienia,
5) informacje o miejscu, terminie i zasadach uzyskania specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia,
6) informacje na temat wadium,
7) miejsce itermin skladania ofert,
8) zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postepowania i zasadach wykluczenia.

Rozdziat V: Badanie i ocena ofert
Sktadanie ofert
8§17
1.Wykonawcy sktadajg oferty w terminie i miejscu okreslonym przez zamawiajgcego w
Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
2. Oferty skladane przez wykonawcow wymagajg formy pisemnej, faksu lub poczty
elektronicznej zgodnie z wyborem zamawiajgcego.

Wyjasnienia tresci oferty, uzupetnienie oferty
8§18
1.W toku badania i oceny ofert mozna zgda¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.
2.W toku badania i oceny ofert mozna zwréci¢ sie do wykonawcéw, ktérzy nie ziozyli zadanych
oswiadczen i dokumentéw, o uzupetnienie w wyznaczonym terminie brakujgcych lub nieprawidtowych
dokumentéw lub oSwiadczen. W szczegdlnosci mozliwe jest zwrdcenie sie do wykonawcy o ztozenie
dokumentu potwierdzajgcego umocowanie osoby, ktéra ztozyta oferte, do dokonania tej czynnosci w
imieniu wykonawcy.
Odrzucenie oferty
§ 19
1.Oferte odrzuca sie jezeli:
1) tresc¢ oferty nie odpowiada wymaganiom specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
2) oferta zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia lub niezaproszonego do skfadania ofert,
3) oferta jest sprzeczna z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcymi.
2.0d decyzji w sprawie odrzucenia niezwtocznie informuje sie wykonawce, podajac uzasadnienie.



Wybér oferty najkorzystniejszej
8§20

1.Jezeli nie zajdg okolicznosci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania, zamawiajgcy wybiera
oferte najkorzystniejszg, na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia.
2.Jezeli w postepowaniu nie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, gdyz zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny ofert jest cena, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie, ofert dodatkowych.
3.Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, gdyz dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny iinnych kryteriow, zamawiajgcy wybiera oferte z nizszg cena.
4.0 wyborze oferty najkorzystniejszej informuje sie wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

Uniewaznienie postepowania
8§21
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli zajdzie ktérakolwiek z nastepujacych okolicznosci:

1) w postepowaniu nie wplyneta zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra przeznaczona zostala na
sfinansowanie zamowienia,

3) udzielenie zamodwienia lub zawarcie umowy na warunkach okreSlonych w
najkorzystniejszej ze ztozonych ofert nie lezy w interesie zamawiajacego.

Rozdziat VI: Dokumentacja postepowania
8§22
1.W skiad dokumentacji postepowania wchodzi protokét postepowania o udzielenie zaméwienia wraz
z zatgcznikami, na ktére skfadajg sie m in.:
1) wszelkie dokumenty i osSwiadczenia zlozone przez wykonawcéw w toku
postepowania,
2) wszelkie dokumenty i os$wiadczenia przekazane przez zamawiajgcego
wykonawcom w toku postepowania,
3) protokdét postepowania.
2. Protokét z przebiegu postepowania zawiera wszystkie istotne dla postepowania przetargowego
dane.
3. Protokét sporzgdza pracownik merytoryczny prowadzgcy postepowanie o udzielenie
zamoéwienia.
Rozdziat VII: Umowa
8§23
1.Po zatwierdzeniu wyboru oferty przez kierownika zamawiajgcego, podejmuje sie dalsze czynnos$ci w
celu zawarcia umowy o zaméwienie, zgodnie z procedurami obowigzujgcymi u Zamawiajgcego.
2.Umowa o zamoéwienie wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Rozdziat VIII: Postanowienia koncowe
8§24

1.0dpowiedzialno$¢ oraz kontrola zgodnosci zapotrzebowan 2z budzetem Zamawiajgcego
spoczywa na kierowniku zamawiajacego.
2.Nadz6ér nad  przestrzeganiem  postanowien  zarzadzenia  powierza  sie  kierownikowi
zamawiajgcego.
3.W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem majg zastosowanie Kodeks cywilny,
ustawa o finansach publicznych oraz inne  przepisy obowigzujagcego  prawa.
4.Z dniem 20 grudnia 2013 r. uchylam w catosci Zarzadzenie Nr 150/2009 Wéjta Gminy Dagbrowka z
dnia 3 marca 2009 roku.
5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje od dnia 21 grudnia 2013 roku.
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Tadeusz



