WOJT GMINY DABROWKA
05-252 DABROWKA
ul. T. Kosciuszki 14

pow. wotominski, woj. mazowieckie

UG.0050. 244. 2014

Zarzadzenie Nr 0050. 244. 2014
Wojta Gminy Dabrowka
z dnia 28 luty2014r.

W sprawie zmian w Instrukcji w sprawie organizacji i dziatania archiwum zaktadowego
Urzedu Gminy Dagbrowka.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym

(Dz. Uz 2013r. poz. 1318) o raz art. 6 ust. 2 Obwieszczenia Marszatka Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 26 maja 2011 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
ustawy o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach ( Dz. U. Nr 123, poz. 698) zarzgdzam
CO nastepuije:

§ 1.

Whprowadzi¢ zmiany w Instrukcji w sprawie organizacji i dziatania archiwum zaktadowego
Urzedu Gminy Dagbrowka zatwierdzonej Zarzgdzeniem Waojta Gminy Dgbrowka Nr 4/2002
z dnia 19 marca 2002r. w sposOb nastepujacy:

1. Dotychczasowy 8§ 2 pkt. 2 niniejszej instrukcji otrzymuje nowe brzmienie:
»Postepowanie z aktami zawierajagcymi informacje niejawne okresla ustawa
z 05 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010r. Nr 182,
poz. 1228)"

2. Dotychczasowy 8§ 3 pkt. 4 niniejszej instrukcji otrzymuje nowe brzmienie:
,» Podzial dokumentacji na materiaty archiwalne i dokumentacje niearchiwalng
ustalony jest w zatgczniku nr 6 do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych"

3. Dotychczasowy § 12 pkt. 1 niniejszej instrukcji otrzymuje nowe brzmienie:
,» Archiwum przekazuje materiaty archiwalne / akta kategorii A/ do wiasciwego
archiwum panstwowego po uptywie 25 lat od ich wytworzenia, zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 16 wrzes$nia 2002r. w sprawie
postepowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U z 2002r.
Nr 167 poz. 1375)

4. Dotychczasowy 8§ 12 pkt. 2 niniejszej instrukcji otrzymuje nowe brzmienie:
.» Materiaty archiwalne przeznaczone do przekazania do archiwum panstwowego
powinny by¢ uporzadkowane zgodnie z Obwieszczeniem Marszatka Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 26 maja 2011r. w sprawie ogtoszenia jednolitego
tekstu ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 123,
poz. 698)



5. Dotychczasowy § 13 pkt. 2 niniejszej instrukcji otrzymuje nowe brzmienie:
»Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowi zatgcznik nr 2 Jednolity rzeczowy wykaz akt
organow gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy
i zwigzki (Dz. U. z 2011r. Nr 14 poz. 67)

6. Dotychczasowy § 15 niniejszej instrukcji otrzymuje nowe brzmienie :

1. W przypadku likwidacji lub reorganizacji komérki organizacyjnej akta spraw nie
zatatwionych na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego przejmuje komorka, ktora
jest nastepcg prawnym komorki likwidowanej lub reorganizowanej. Kopie spisu
przekazuje sie do archiwum zaktadowego.

2. Pozostate akta likwidowanej komorki organizacyjnej, uporzgdkowane zgodnie
z ustaleniami niniejszej instrukcji przekazuje sie do archiwum zaktadowego.

3. Zgodnie z § 11 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r.

w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad ich klasyfikowania oraz zasad

i trybu przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych

(Dz. U. Nr 167 poz. 1375) w przypadku ustania dziatalnosci organéw ijednostek

organizacyjnych, o ktérych mowa w art.5 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983r.

0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach :

a) Materiaty archiwalne przekazuje sie do wiasciwego archiwum panstwowego
z tym, ze materialy archiwalne dla ktorych nie uptynat 25- letni okres ich
wytworzenia, a ktére sg niezbedne do dziatalnosci organu lub jednostki
organizacyjnej przejmujacej zadania i funkcje organu lub jednostki
organizacyjnej, ktérej dziatalno$¢ ustata, przekazuje sie temu organowi lub
jednostce;

b) Dokumentacje niearchiwalng przekazuje sie organowi bad? jednostce
organizacyjnej przejmujacej zadania i funkcje organu lub jednostki
organizacyjnej, ktorej dziatalno$¢ ustata.
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Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownikowi prowadzgcemu sprawy z zakresu
archiwum zaktadowego.
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Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzgdzenia powierza sie Sekretarz Gminy.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. WOJIT



