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PLAN AUDYTU NA ROK 2020
1. Informacje o jednostce sektora finansów publicznych

1.1 Nazwa jednostki U rząd G m iny D ąbrów ką

1.2 Adres jednostki K ośc iuszk i 14, 05-252 D ąbrów ka

1.3 Forma organizacyjno prawna js t

2. Sposób prowadzenia audytu wewnętrznego w jednostce

Nazwa komórki audytu wewnętrznego

Audytor Wewnętrzny - usługodawca Arkadiusz Godula



3 . I n f o r m a c ja  o  r e a l iz a c j i  z a d a ń  z  z a k r e s u  a u d y tu  w e w n ę tr z n e g o

3 .1  A u d A w e w n ę tr z n y  w  o b s z a r a c h  r y z y k a

Ip.

O b s z a r y  r y z y k a

n a le ż y  w y m ie n ić  w sz y s tk ie  o b sz a ry  ry z y k a  a n a liz o w a n e  n a  e ta p ie  
p rz y g o to w y w a n ia  p la n u  a u d y tu  w e w n ę trz n e g o  n a  ro k  p la n o w y  

u sz e re g o w a n e  o d  ry z y k a  k ry ty cz n e g o  do  n isk ie g o 4 ; o b sz a r  ry z y k a  n a le ż y  
id e n ty f ik o w a ć  z g o d n ie  z §  5  u s t  2  ro z p o rz ą d z e n ia  M in is tra  F in a n só w  z  
d n ia  1 lu te g o  2 0 1 0  r. w  s p ra w ie  p rz e p ro w a d z a n ia  i d o k u m e n to w a n ia  

n u du tu  w p w n p trzn p n n  fD z . 11. N r 71 nn z  7 0R1

T y p  o b a s z r u  

d z ia ła ln o ś c i  

(d z ia ła ln o ś ć  

p o d s ta w o w a  lu b  

w s p o m a g a ją c a )

P o z io m  r y z y k a  

w  o b s z a r z e  r y z y k a  

n a  e ta p ie  

p la n o w a n ia  

r o c z n e g o

L icz b a  z a p la n o w a n y c h  z a d a ń /c z y n n o ś c i  n a  r o k
Z a d a n ia

z a p e w n ia ją c e

w  tym  z a d a n ia  
z le co n e

C z y n n o śc i

d o r a d c z e

w  tym  czy n n o śc i  
d o ra d c z e  z le co n e

C z y n n o śc i

s p r a w d z a ją c e

1 2 4 5 6 7 8

1 . F u n k c j o n o w a n i e  s z k ó ł  p o d s t a w o w y c h P o d sta w o w a 7 3 % 1

2.
E w i d e n c ją  d z i a ł a ln o ś c i  g o s p o d a r c z e j ,  k o n c e s j e  

n a  a lk o h o l .
z a d a n ie  d o ra d c z e 6 9 % 1

3. D ro g i g m i n n e W s p o m a g a ją ca 6 6 % 1

4. F u n k c j o n o w a n i e  k o n t r o l i  z a r z ą d c z e j W s p o m a g a ją ca 6 6 % 1

5.
B e z p i e c z e ń s t w a  i n f o r m a c j i  w  U r z ę d z ie  G m in y  

D ą b r ó w k a
P o d sta w o w a 6 6 %

1

6. G o s p o d a r k a  o d p a d a m i P o d sta w o w a 6 5 %

7.
I n w e s t y c j e  z a k o ń c z o n e .  N a d z ó r  i r o z l i c z a n ie  

i n w e s t y c j i .
P o d sta w o w a 6 4 %

8. P o z y s k i w a n ia  fu n d u s z y  z e w n ę t r z n y c h P o d sta w o w a 6 3 %

9 .
R e a l i z a c ja  u s t a w o w y c h  z a d a ń  z z a k r e s u  i 

o c h r o n y  ś r o d o w i s k a
P o d sta w o w a 6 2 %

1 0 .
P r z e s t r z e g a n i e  p r z e p i s ó w  KPA w  p r o w a d z o n y c h  

p o s t ę p o w a n i a c h  a d m i n i s t r a c y jn y c h  w  

w y b r a n y c h  k o m ó r k a c h  o r g a n i z a c y jn y c h  u r z ę d u

W s p o m a g a ją c a 6 2 %

1 1 .
F u n k c j o n o w a n i e  G m i n n e g o  C e n tr u m  U s łu g  

W s p ó l n y c h
W s p o m a g a ją ca 6 1 %

1 2 .
P r z e s t r z e g a n i e  p r z e p i s ó w  z w ią z a n y c h  z o c h r o n ą  

d a n y c h  o s o b o w y c h  w  U r z ę d z ie
P o d sta w o w a 5 9 %



1 3 .
P o d z i a ł  n i e r u c h o m o ś c i ,  w  t y m  z a t w i e r d z a n i e  

p r o j e k t ó w  p o d z i a ł ó w  i u s t a l a n i e  o d s z k o d o w a n i a  

z a  g r u n t y  w y d z i e l o n e  p o d  d rog i.

P o d sta w o w a 5 9 %

1 4 . F u n k c j o n o w a n i e  G m in n e g o  C e n tr u m  K u ltu ry P o d sta w o w a 5 8 %

1 5 .

Z a r z ą d z a n i a  s y s t e m a m i  in f o r m a t y c z n y m i ,  

b e z p i e c z e ń s t w o  s y s t e m ó w  in f o r m a t y c z n y c h  

U r z ę d u ,  s y s t e m y  o c h r o n y  i a r c h i w i z a c j i  d a n y c h .
W s p o m a g a ją ca 5 7 %

1 6 .
U m a r z a n i e  p o d a t k ó w ,  ulgi p o d a t k o w e ,  

r o z k ł a d a n i e  n a  r a t y  z a le g ło ś c i  p o d a t k o w y c h .
P o d sta w o w a 5 7 %

1 7 . F u n k c j o n o w a n i a  p r z e d s z k o l i P o d sta w o w a 5 7 %

1 8 .

K o n c e p c je  i p la n y  u t r z y m a n i a  z ie le ń ,  r o z l ic z a n ie .  

D z i a ła n ia  z w i ą z a n e  z u t r z y m a n i e m  p o r z ą d k u  i 

c z y s t o ś c i .

P o d sta w o w a 5 6 %

19 .
S p o r z ą d z a n i e  i r e a l i z a c ja  m i e j s c o w y c h  p l a n ó w  

z a g o s p o d a r o w a n i a  p r z e s t r z e n n e g o .
P o d sta w o w a 5 6 %

2 0 . F u n k c j o n o w a n i e  G m in n e j  B ib l i o t e k i W sp o m a g a ją ca 5 6 %

2 1 .
Z a s a d y  n a l i c z a n i a  i p o b i e r a n i a  d o c h o d ó w  

b u d ż e t o w y c h
P o d sta w o w a 5 6 %

2 2 .
P r z y d z ia ł  ś r o d k ó w  f in a n s o w y c h  d la  p l a c ó w e k  

o ś w i a t o w y c h
P o d sta w o w a 5 6 %

2 3 .
P r o c e d u r y  o b s ł u g i  z a d a ń  i n w e s t y c y jn y c h ,  

r e m o n t o w y c h  i in w e s t y c y jn o  - r e m o n t o w y c h .
W sp o m a g a ją ca 5 5 %

2 4 . R e a l i z a c ja  z a d a ń  o p i e k i  s p o ł e c z n e j P o d sta w o w a 5 5 %

2 5 .
W y k o r z y s t a n i e  ś r o d k ó w  f in a n s o w y c h  w  z a k r e s i e  

k u ltu r y .
P o d sta w o w a 5 5 %

2 6 .
W y k o r z y s t a n i e  ś r o d k ó w  f in a n s o w y c h  w  z a k r e s i e  

s p o r t u
P o d sta w o w a 5 5 %



2 7 .

U s t a l a n i e  o p ł a t  z a  w i e c z y s t e  u ż y t k o w a n ie ,  

d z ie r ż a w y ,  n a je m ,  s p r z e d a ż  n i e r u c h o m o ś c i ,  

z m i a n y  w i e c z y s t e g o  u ż y t k o w a n ia  n a  p r a w o  

w ł a s n o ś c i ,  z a  k o r z y s t a n i e  z g r u n t u  b e z  ty t u łu  

p r a w n e g o ,  o p ł a t  z ty tu łu  o d d a n ia  w  z a r z ą d  i 

u ż y t k o w a n i e  n i e r u c h o m o ś c i

P o d sta w o w a 5 5 %

2 8 .

P r o w a d z e n i e  p o s t ę p o w a n i a  i w y d a w a n i e  d e c y z j i  

o  w a r u n k a c h  z a b u d o w y  i z a g o s p o d a r o w a n i a  

t e r e n u .

P o d sta w o w a 5 5 %

2 9 .
F u n k c j o n o w a n i e  G m in n e g o  Z a k ła d u  G o s p o d a r k i  

K o m u n a l n e j
P o d sta w o w a 5 4 %

3 0 .

P r z e s t r z e g a n i a  s t a n d a r d ó w  k o n t r o l i  z a r z ą d c z e j  

w  p o d l e g ł y c h  je d n o s t k a c h  o r g a n i z a c y jn y c h . W sp o m a g a ją ca 5 4 %

3 1 .
G o s p o d a r o w a n i e  m i e n i e m  i ś r o d k a m i  

r z e c z o w y m i .
P o d sta w o w a 5 3 %

3 2 .
P o p r a w n o ś ć  i n w e n t a r y z a c j i  w  u r z ę d z i e  i 

p o d l e g ł y c h  je d n o s t k a c h .
P o d sta w o w a 5 3 %

3 3 . G o s p o d a r k a  k a s o w a P o d sta w o w a 5 3 %

3 4 . E w i d e n c ja  i n a l i c z a n i e  p o d a t k ó w  g m i n n y c h P o d sta w o w a 5 3 %

3 5 .
P r o w a d z e n i e  e w i d e n c j i  s k ł a d n i k ó w  

m a ją t k o w y c h ,
P o d sta w o w a 5 3 %

3 6 .

S p o r z ą d z a n i e  z b i o r c z e j  i j e d n o s t k o w e j  

s p r a w o z d a w c z o ś c i  b u d ż e t o w e j  o r a z  in f o r m a c j i  z 

w y k o n a n i a  b u d ż e t u

W sp o m a g a ją ca 5 3 %

3 7 . R e a l iz a c ja  p r o c e d u r  z a m ó w i e ń  p u b l i c z n y c h W sp o m a g a ją ca 5 3 % 1

3 8 .
U d z ie la n ia  d o t a c j i  d la  j e d n o s t e k  s p o z a  s e k t o r a  

f i n a n s ó w  p u b l ic z n y c h
P o d sta w o w a 5 3 %

3 9 . G o s p o d a r o w a n i e  lo k a la m i u ż y t k o w y m i P o d sta w o w a 5 3 %

4 0 . F u n k c j o n o w a n i e  GO PS P o d sta w o w a 5 2 %

4 1 .
P r o w a d z e n i e  d o k u m e n t a c j i  p r a c o w n i k ó w  

z a t r u d n i o n y c h  w  U rz ę d z ie
P o d sta w o w a 5 2 %



4 2 . F u n k c j o n o w a n i e  USC P o d sta w o w a 5 2 %



1
3 .2  Planow ane zadania zapew niające, czynności doradcze i sp raw d zające w roku planowym

/

iP .
T em at zadania zapew niającego, przedm iot czynności 

doradczych albo tem at zadania zapew niającego, 
k tórego dotyczy czynność spraw dzająca

Zadanie zapew niające, 
czynność doradcza lub 
czynność spraw dzająca

wpisać odpowiednio: 
zapewniające, doradcze, 

sorawdzaiace

W przypadku  
audytu

w ew nętrznego  
zleconego  
w skazać 
podm iot 

zlecający audyt

wpisać
odpowiednio np.: 

MF. N IK

Ewentualna
potrzeba

powołania
rzeczoznaw cy

1 2 3 4 5

1. C y p r i a n a  K a m i la  N o r w id a  w  D ą b r ó w c e  w  w y b r a n y c h  

o b s z a r a c h  d z i a ł a n i a
z a d a n i e  z a p e w n i a ją c e n ie

2.
P r a w i d ł o w o ś ć  p r o c e s u  w y d a w a n i e  k o n c e s j i  n a  s p r z e d a ż  

a l k o h o l u  o r a z  k o n t r o l i  w y d a n y c h  k o n c e s j i z a d a n i e  z a p e w n a ją c e n ie

3 .
P r a w i d ł o w o ś ć  p o s t ę p o w a ń  a d m i n i s t r a c y jn y c h  w  z a k r e s i e  

z a ję c i a  p a s a  d r o g o w e g o
z a d a n i e  z a p e w n a ją c e n ie

4 F u n k c jo n o w a n i e  k o n t r o l i  z a r z ą d c z e j z a d a n i e  d o r a d c z e n ie

5
C z y n n o ś c i  s p r a w d z a j ą c e  w  s t o s u n k u  d o  z a d a ń  

z a p e w n i a ją c y c h  w y k o n a n y c h  w  2 0 1 9  r o k u c z y n n o ś ć  s p r a w d z a ją c a n ie

a) cykl audytu planowany (liczba obszarów ryzyka wyszczególnionych w pkt. 5.1 podzielona przez liczbę planowanych zadań 
zapewniających) 14,0

V a..


