Dabréwka, dnia 12 lutego 2020 r.

Znak sprawy IR.271.2.2.2020

Zaproszenie do ztozenia oferty w postepowaniu o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej progu
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych ( Dz. U. z 2018 r., poz.
1986 z pdzn. zm. ) okreslonego w art. 4 pkt 8

Podstawa prawna: Zarzadzenie Nr 126/2015 Wéjta Gminy Dgbréwka z dnia 15 grudnia 2015 roku w
sprawie regulaminu udzielania zamdwien o wartosci szacunkowej od 10 000,00 euro do 30 000,00
euro.

I ZAMAWIAJACY
Zamawiajgcy przeprowadzajgcy postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w imieniu
wspalnych Zamawiajgcych ( Odbiorcow):

Gmina Dabréwka

ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252 Dabréowka,
NIP: 125-133-47-85

tel. 29 642 82 62 e-mail: urzad@dabrowka.net.pl

Odbiorcy:

1. Urzad Gminy Dabréwka, ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252 Dgbréwka

2. Zaktad Gospodarki Komunalnej, ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252 Dabrowka

3. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dabréwce, ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252

Dabréwka

Centrum Ustug Wspdlnych w Dabréwce, ul. Tadeusza KosSciuszki 14, 05-252 Dgbréwka

Gminne Centrum Kultury w Dgbréwce, ul. Tadeusza Kosciuszki 14a, 05-252 Dgbréwka

Gminna Biblioteka Publiczna w Dgbréwce, ul. Tadeusza Kosciuszki 14a, 05-252 Dgbréwka

Publiczna Szkota Podstawowa im. Cypriana Kamila Norwida w Dgbréowce, ul. Tadeusza

Kosciuszki 20, 05-252 Dabrowka

8. Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Guzowatce, Guzowatka 81, 05-252
Dabroéwka

9. Publiczna Szkota Podstawowa im. Bitwy Warszawskiej 1920 Roku w Jozefowie, Jézefédw , ul.
Koscielna 2, 05-254 Dabrowka

10. Publiczna Szkota Podstawowa im. Adeli Goszczynskiej we Wszeborach, Wszebory ul. Trakt
Napoleonski 45, 05-252 Dabréowka

11. Przedszkole Samorzadowe ,, Pod Wesotym Ekoludkiem ,, w Dreszewie, Dreszew, ul. Szkolna 4,
05-252 Dabréwka

Nowvs

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest:

1. Dostawa materiatéw biurowych dla Urzedu Gminy Dgbréwka oraz jego jednostek
organizacyjnych i podlegtych w roku 2020

CPV:30192000-1 — Wyroby biurowe,

30190000-7 — RAzny sprzet i artykuty biurowe.


mailto:urzad@dabrowka.net.pl

2.

Rodzaj oraz ilosci zostaty szczegétowo okreslone w opisie przedmiotu zamodwienia
/formularzu cenowym stanowigcym Zatacznik nr 2.

Il SZCZEGOLOWE WARUNKI ZAMOWIENIA

1.

10.

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamdéwienia zgodnie ze wszystkimi

wymaganiami zamawiajgcego wskazanymi w niniejszym zapytaniu.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic ciggto$¢ dostaw od dnia podpisania umowy do dnia

31.12.2020 .

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie sukcesywnie , w zaleznosci od biezgcych potrzeb

Zamawiajgcego, na podstawie zamoéwienia kazdorazowo sktadanego drogg mailowa lub

telefoniczna.

Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji poszczegdlnych zamdwien w terminie nie

dtuzszym niz 48 godzin roboczych od ztozenia zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia ilosci Srodkow ( okreslonych dla

poszczegdlnych asortymentdw)ora zmiany iloSciowej w poszczegdlnych asortymentach (

mniej lub wiecej) w zaleznosci od potrzeb. Przy zmianach iloSciowych obowigzywaé beda

ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 2.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg nastepowaty po kazdym

zrealizowanym prawidtowo zleceniu, wedtug cen jednostkowych przedstawionych w ofercie,

na podstawie faktycznie zrealizowanych dostaw.

Wykonaweca dostarczy kazdorazowo na witasny koszt zamowione artykuty do poszczegélnych

odbiorcow (jednostki Zamawiajgcego).Dostawa obejmuje rowniez wniesienie oraz

roztadunek zaméwionych artykutéw w miejscu wskazanym.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niezgodnosci dostarczonych artykutéw z

warunkami zamdwienia ( co do ilosci , jakosci, daty przydatnosci itp. ), Wykonawca na

zadanie Zamawiajgcego zobowigzany jest do wymiany zaoferowanego artykutu na produkt

nowy , wolny od wad, spetniajgcy wymagania Zamawiajgcego i uzupetniania brakéw

ilosciowych w dostawie , w terminie do 2 dni roboczych od dnia zgtoszenia informacji przez

Zamawiajgcego.

Wykonawca zagwarantuje niezmiennos¢ cen w okresie realizacji catego przedmiotu

zamowienia.

Miejscem dostaw bedg jednostki Zamawiajgcego wyszczegdlnione ponizej:

a) Urzad Gminy Dabréwka, ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252 Dabrowka

b) Zaktad Gospodarki Komunalnej, ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252 Dabrowka

c) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dabréwce, ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252
Dabréowka

d) Centrum Ustug Wspdlnych w Dabréwce, ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252 Dagbréwka

e) Gminne Centrum Kultury w Dgbréwce, ul. Tadeusza Kosciuszki 14a, 05-252 Dabréwka

f) Gminna Biblioteka Publiczna w Dgbréwce, ul. Tadeusza Kosciuszki 14a, 05-252 Dabréwka

g) Publiczna Szkota Podstawowa im. Cypriana Kamila Norwida w Dabréwce, ul. Tadeusza
Kosciuszki 20, 05-252 Dabrowka

h) Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Guzowatce, Guzowatka 81, 05-252
Dabréwka

i) Publiczna Szkota Podstawowa im. Bitwy Warszawskiej 1920 Roku w Jézefowie, Jozeféw ,
ul. Koscielna 2, 05-254 Dgbréowka

j)  Publiczna Szkota Podstawowa im. Adeli Goszczynrskiej we Wszeborach, Wszebory ul.
Trakt Napoleonski 45, 05-252 Dgbréwka



11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

k) Przedszkole Samorzgdowe , Pod Wesotym Ekoludkiem ,, w Dreszewie, Dreszew, ul.
Szkolna 4, 05-252 Dgbréwka

llosci asortymentu zawarte w formularzu cenowym sg szacunkowe i mogg ulec zmianie

odpowiednio do potrzeb jednostek Zamawiajacego.

Podana w ofercie cena brutto uwzglednia podatek Vat i obowigzuje przez caty okres

zamoéwienia z wyjgtkiem zmiany przepiséw podatkowych zmieniajgcych stawke Vat.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

W przypadku gdy Oferent zamierza powierzy¢ wykonanie czesci dostaw podwykonawcom,

zobowigzany jest oswiadczy¢ to w ofercie oraz wskaza¢ w cze$ci Oswiadczenia

podwykonawcdw wraz z wskazaniem czesci dostaw, ktére bedg realizowane przez tych
podwykonawcdw . Na zatrudnienie podwykonawcéw wymagana jest zgoda Zamawiajgcego.

Wykonawca odpowiada w petni za dostawy realizowane przez podwykonawcow oraz

zapewni ustalenie w umowach z nimi takiego okresu odpowiedzialnosci za wady aby nie byt

on krétszy od okresu odpowiedzialnosci za wady Wykonawcy wobec Zamawiajgcego.

Naleznosci Wykonawcy z tytutu zrealizowanych dostaw uiszczone bedg przelewem z konta

Odbiorcéw na konto Wykonawcy wskazane na fakturze VAT w terminie 30 dni od daty

wptywu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Zamawiajgcy przy realizacji

zamoéwienia w rozbiciu na ceny jednostkowe poszczegdlnych pozycji zaméwienia z

uwzglednieniem kosztow transportu wszystkich pozycji z zakresu zamdwienia.

W cenie nalezy uwzgledni¢ wszelkie ryzyka , ktére wykonawca poniesie z tytutu

ewentualnego usuniecia wad i usterek.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w polskich ztotych (PLN), w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Oferta musi zawierac¢ nastepujace elementy:

a) Podpisany formularz ofertowy wraz z podaniem szacunkowej wartosci zamodwienia
Zatacznik nr 1. Szacunkowa wartos¢ zamowienia zostanie przeliczona w oparciu o
szacunkowe ilosci z kalkulatora Excel ( Zatgcznik nr 2).

b) Wydrukowany i podpisany Zatgcznik nr 2, ktory uwzglednia ceny jednostkowe netto,
brutto , % stawke VAT i catkowitg szacunkowa wartos$é. Wartos¢ zamdwienia winna by¢
podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

c) Oferta na ktdrg sktada sie formularz ofertowy ( zatgcznik nr 1) oraz formularz cenowy

d) (zatacznik nr 2 ) musi zostaé podpisana przez Oferenta lub przedstawiciela Oferenta
posiadajgcego odpowiednie petnomocnictwo.

e) Petnomocnictwo w sytuacji, w ktorej oferta zostanie podpisana przez osobe inng niz
uprawniong do reprezentacji na podstawie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
lub Krajowego Rejestru Sgdowego

IV MIEJSCE | TERMIN SKEDANIA OFERT

1.

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 21.02.2020 r. do godz. 12%° w siedzibie
Zamawiajgcego: Urzad Gminy Dabrowka , ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252 Dabrowka
Biuro Obstugi Mieszkanca.
Oferte sktada sie w formie pisemnej w zamknietej kopercie ( zapieczetowanej w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci) z dopiskiem:
»,Dostawa materiatéw biurowych dla Urzedu Gminy Dabréwka oraz jego jednostek
organizacyjnych i podlegtych w roku 2020 nie otwieraé przed 21.02.2020 r. do godz. 12

15,



Vv

A

Vil

3. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim , w jednym egzemplarzu i podpisana przez
osobe upowazniona do reprezentowania Oferenta lub upetnomocnionego przedstawiciela
Oferenta.

4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i zostang zwrécone Oferentom bez
otwierania.

5. Oferte nalezy spig¢ w sposdb zapobiegajacy dekompletacji zawartosci.

6. Nie dopuszcza sie sktadania ofert w wersji elektronicznej.

KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze ofert jest Cena — 100 %

DODATKOWE INFORMACIE

1. O wynikach postepowania oferenci zostang poinformowani na stronie BIP niezwtocznie po
jego rozstrzygnieciu , a wykonawca , ktérego oferta zostanie wybrana otrzyma dodatkowo
informacje w sprawie terminu zawarcia umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez koniecznosci uzasadnienia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy w terminie 7 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

4. Wzd6r umowy stanowi Zatacznik nr 3

5. W przypadku kiedy przedtozona Zamawiajgcemu oferta bedzie zawierata btedy lub bedzie
wymagata dodatkowego wyjasnienia lub uszczegétowienia , Zamawiajqcy zwrdci sie
pisemnie do Oferenta o jej poprawe lub uszczegétowienie wskazujgc termin wykonania.

6. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiajgcego.

KLAUZULA ONFORMACYINA Z ART. 13 RODO

1) Zamawiajgcy informuje, ze dane osobowe pozyskane w zwigzku z przeprowadzeniem

niniejszego postepowania przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,Rozporzadzenie RODO" w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

2) Administratorem danych osobowych jest Zamawiajgcy. Podstawg prawng przetwarzania

danych osobowych stanowi ustawa Prawo zamdwien publicznych. 3) Dane osobowe beda

przetwarzane w celu:

a) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego,

b) zawarcia i realizacji umowy z wytonionym w niniejszym postepowaniu wykonawca,

¢) dokonania rozliczenia i ptatnosci zwigzanych z realizacjg umowy,

d) przeprowadzenie ewentualnych postepowan kontrolnych i / lub audytu przez komorki

Zamawiajgcego i inne uprawnione podmioty,

e) udostepnienie dokumentacji postepowania i zawartej umowy jako informacji publiczne;j,

f) archiwizacji postepowania.

4) Dane osobowe bedg ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym.

5) Dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy a nastepnie przez

okres co najmniej 5 lat zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji. Dotyczy to wszystkich

uczestnikéw postepowania.

6) Osobie, ktdérej dane dotyczg przystuguje na warunkach okreslonych w przepisach

Rozporzadzenia RODO:



a) prawo dostepu do danych (art. 15),

b) prawo sprostowania danych (art. 16),

¢) prawo do usuniecia danych (art. 17),

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18).

e) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

7) Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguje:

a) prawo do usuniecia danych osobowych, ,prawo do bycia zapomnianym" w zwigzku z art. 17
ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia RODO,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 Rozporzadzenia RODO,
c) prawo sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 21 Rozporzadzenia RODO,

8) Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢
Zamawiajgcemu dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zdolnosci
wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, co skutkowa¢ moze wykluczeniem
wykonawecy z postepowania lub odrzuceniem jego oferty.

9) Wykonawca sktadajgc oferte sktada oswiadczenie dotyczgce przetwarzania danych
osobowych.



