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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Nazwa postępowania: Bezgotówkowy zakup paliwa do pojazdów i sprzętu 

mechanicznego na potrzeby Gminy Dąbrówka oraz Jednostek Organizacyjnych 

I. INFORMACJA O ZAMAWIAJĄCYM 

1. Gmina Dąbrówka 

2. Siedziba: ul. Tadeusza Kościuszki 14, 05-252 Dąbrówka 

3. REGON: 550667971 NIP: 125-133-47-85 

4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania na BIP Urzędu Gminy 

Dąbrówka: 

https://bip.dabrowka.net.pl/index.php?cmd=zawartosc&opt=pokaz&id=14697 

5. Adres poczty elektronicznej: urzad@dabrowka.net.pl 

6. Telefon: 29 642 80 02   

7. Godziny pracy zamawiającego:  

poniedziałek w godzinach  800 - 1700 

wt. – czw. w godzinach  730 – 1530 

piątek           w godzinach  730 – 1430 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest zadanie polegające na bezgotówkowym 

zakupie paliwa do pojazdów i sprzętu mechanicznego na potrzeby Gminy 

Dąbrówka oraz Jednostek Organizacyjnych w tym: 

1) Urząd Gminy Dąbrówka 
ul. Tadeusza Kościuszki 14, 05-252 Dąbrówka 
 
2) Zakład Gospodarki Komunalnej 
ul. Tadeusza Kościuszki 14, 05-252 Dąbrówka 
 
3) Centrum Usług Wspólnych, 
ul. Tadeusza Kościuszki 14, 05-252 Dąbrówka 

 
4) Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 
ul. Tadeusza Kościuszki 14, 05-252 Dąbrówka 
 

2. Szacunkowe zapotrzebowanie na paliwa do pojazdów i sprzętu silnikowego  

w przewidzianym okresie realizacji przedmiotu zamówienia wynosi 

odpowiednio: 

 olej napędowy ON w ilości do 14 900 litrów 

 benzyna bezołowiowa Pb 95 w ilości do 9 000 litrów.  

Podane w ust. 2 ilości paliwa są ilościami szacunkowymi służącymi do kalkulacji ceny 

ofertowej i mogą ulec zarówno zmniejszeniu jak i zwiększeniu, a Wykonawca z tego 

tytułu nie przysługuje w stosunku do Zamawiającego żadne roszczenia.  

 

 

https://bip.dabrowka.net.pl/index.php?cmd=zawartosc&opt=pokaz&id=14697
mailto:urzad@dabrowka.net.pl
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Kod Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 

  09100000-0 - paliwa 

  09134100-8 - olej napędowy 

  09132100-4 - benzyna bezołowiowa 95 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 

12 miesięcy od podpisania umowy tj. od dnia  01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1.O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy 

nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają określone przez Zamawiającego 

warunki udziału w postepowaniu dotyczące: 

1) Kompetencji lub uprawnień do dystrybucji paliw płynnych (ważna 

koncesja). 

2) Nie zalegają z zapłatą podatków i składek na ubezpieczenie 

społeczne. 

3) Nie znajdują się w upadłości lub likwidacji. 

4) Dysponują sprawnym agregatem prądotwórczym na stacji 

benzynowej. 

5) Wykonawca musi zapewnić możliwość tankowania paliwa  

z dystrybutora w godzinach otwarcia stacji 7 dni w tygodniu. 

6) Olej napędowy i benzyna bezołowiowa 95 muszą spełniać 

wymagania jakościowe dla paliw ciekłych określone  

w Rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 października 2015 

r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz. U. 2023, 

poz. 1314, ze zm.) oraz norm PN-EN 228, PN-EN 590 wydanych 

przez Polski Komitet Normalizacyjny lub równoważne.  

7) Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego przedstawi 

świadectwo jakości (orzeczenie laboratoryjne) potwierdzające 

jakość paliwa zgodną z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki 

 z dnia 9 października 2015 r. w sprawie wymagań jakościowych dla 

paliw ciekłych (Dz. U. 2023, poz. 1314, ze zm.) oraz norm PN-EN 

228, PN-EN 590 wydanych przez Polski Komitet Normalizacyjny lub 

równoważne.  

8) Ze względu na to, że głównie pojazdy Zamawiającego 

wykorzystywane są na terenie Gminy Dąbrówka, a w szczególności 

pojazdy Ochotniczych Straży Pożarnych, Wykonawca musi 

zapewnić dostęp do dystrybutora umożliwiającego tankowanie oleju 

napędowego i benzyny bezołowiowej w odległości do 7 km od 

siedziby Zamawiającego. Odległość należy oszacować korzystając 

z wyszukiwarki https://www.google.pl  przy uwzględnieniu 

https://www.google.pl/
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najkrótszej trasy w typie podróży samochodem. 

9) Dostawy będą realizowane na zasadzie doraźnych (wg potrzeb), 

bezgotówkowych zakupów, tj. tankowanie pojazdów do zbiornika,  

a sprzętu mechanicznego do kanistra, itp. w stacjach paliw 

Wykonawcy. 

10) Zamawiający wymaga aby sprzedaż i ewidencja paliwa odbywała 

się w formie bezgotówkowej lub za pomocą systemu 

elektronicznych kart paliwowych, zapewniających bezgotówkowy 

zakup paliwa. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do dokumentowania każdej sprzedaży 

dowodem wydania paliwa, który musi zawierać co najmniej następujące 

informacje: 

1) data, godzina i miejsce tankowania, rodzaj, ilość i wartość 

każdego       zatankowanego paliwa z wyszczególnieniem numeru 

rejestracyjnego  samochodu, 

2) jednostka organizacyjna dokonująca zakupu, 

3) cena 1 litra paliwa na stacji benzynowej obowiązująca w dniu 

tankowania pomniejszona o upust, 

4) kwota do zapłaty, 

5) czytelne podpisy osoby upoważnionej do zakupu w imieniu 

Zamawiającego oraz przedstawiciela Dostawcy. 

6) Wykonawca, z którym zostanie podpisana umowa, otrzyma 

wszelkie informacje niezbędne do wystawienia ww. kart, w tym 

nazwiska kierowców i osób uprawnionych do zakupu  

i tankowania, marki oraz numery rejestracyjne pojazdów. 

3. Wykonawca dostarczy karty wymienione w pkt 10 na potrzeby 

Zamawiającego najpóźniej dzień roboczy przed rozpoczęciem realizacji 

Umowy. 

4. Elektroniczne karty paliwowe muszą być zabezpieczone pod kątem dostępu 

poufnym kodem identyfikacyjnym PIN. 

5. Wykonawca jest zobowiązany do dokładnej jednoznacznej identyfikacji 

terminu i ilości pobranego paliwa z kartą, samochodem służbowym lub 

osobą, poprzez wydanie wydruku z terminala z następującymi informacjami: 

1) lokalizacja stacji paliw (miejscowość i nazwę stacji paliw itp.), 

2) nr karty, na która dokonywana była transakcja, 

3) nr rejestracyjny pojazdu, 

4) ilość i rodzaj pobranego paliwa, 

5) kwota do zapłaty za pobrane paliwo, 

6) data i godzina transakcji (pobrania paliwa). 

6. W przypadku o którym mowa w ust. 14 Wykonawca jest zobowiązany 

każdorazowo po dokonaniu transakcji do przekazania jednego egzemplarza 

dowodu wydruku  kierowcy lub osobie upoważnionej przez Zamawiającego. 
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7. W przypadku gdy Wykonawca posiada regulamin lub warunki określające 

sposób używania elektronicznych kart paliwowych postanowienia niniejszej 

umowy oraz dokumentacji postępowania mają pierwszeństwo przed 

postanowieniami regulaminu.  

8. Wykonawca zapewni Zamawiającemu dostęp on-line, po odpowiednim 

zalogowaniu się do systemu elektronicznych kart paliwowych, w celu 

bezpłatnego i stałego (przez 24 godziny na dobę) dostępu do pełnej  

i bieżącej informacji o wszystkich realizowanych operacjach polegających 

na pobraniu paliwa przy użyciu przyznanych Zamawiającemu kart 

paliwowych. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) bezpłatnego wydania i dostarczenia elektronicznych kart 

paliwowych pozwalających na zakup paliw bez naliczania 

dodatkowych opłat z tytułu prowadzenia sprzedaży za pomocą 

tych kart, 

2) sprzedaży na elektroniczną kartę paliwową tylko paliwa będącego 

przedmiotem umowy, 

3) zabezpieczenia karty indywidualnym kodem dostępu, 

4) natychmiastowego (nie później niż w ciągu 30 minut) zablokowania 

karty paliwowej w przypadku jej zgubienia lub kradzieży po 

telefonicznym lub pisemnym zgłoszeniu tego faktu przez 

Zamawiającego, 

5) wydania karty paliwowej do nowego pojazdu, w przypadku zakupu 

nowego pojazdu przez Zamawiającego, 

6) wydania i uruchomienia kart nowych, w tym duplikatów  

w przypadku zniszczenia, zagubienia lub kradzieży karty,  

w terminie do 10 dni roboczych od daty złożenia odpowiedniego 

zapotrzebowania przez Zamawiającego, 

7) niepobierania opłat prowizyjnych i manipulacyjnych z tytułu 

użytkowania kart. 

10. Wykonawca jest zobowiązany do dokładnej jednoznacznej identyfikacji 

miejsca, terminu i ilości pobranego paliwa z samochodem służbowym lub 

osobą, poprzez wystawienie dowodów wydania paliwa, które mają charakter 

wydruku z terminala obsługującego karty paliwowe. 

11. W dniu podpisania umowy wybrany dostawca będzie zobowiązany do 

załączenia do umowy kopii ważnej koncesji na obrót paliwami płynnymi. 

12. Wystawiane faktury zbiorcze muszą być z podziałem na poszczególne 

jednostki organizacyjne, wystawiane raz w miesiącu za sprzedaż paliwa za 

miesiąc poprzedni, przy czym Dostawca będzie wystawiał faktury 

obejmujące należność za paliwo nie później niż siódmego dnia po 

zakończeniu okresu rozliczeniowego. 

13. Podstawą do rozliczenia zakupu paliw płynnych w okresie obowiązywania 

umowy, będą ceny obowiązujące na stacji paliw wykonawcy z dnia zakupu, 
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pomniejszone o zaoferowany upust ceny detalicznej. 

 

14. Rozliczenia za paliwo będzie dokonywana na podstawie faktur zbiorczych 

wystawianych z podziałem (oddzielnie) na poszczególne jednostki 

organizacyjne (Odbiorców), wystawiane raz w miesiącu za sprzedaż paliwa 

za miesiąc poprzedni, przy czym Wykonawca będzie wystawiał faktury 

obejmujące należność za paliwo nie później niż siódmego dnia po 

zakończeniu okresu rozliczeniowego. Faktury będą wystawiane w oparciu  

o faktyczne ilości zatankowanego paliwa zgodnie z wydanymi wydrukami  

z terminali lub dowodami wydania paliwa. 

15. W przypadku gdy cena detaliczna paliwa na stacji Wykonawcy będzie  

w sposób rażący odbiegać od cen obowiązujących na rynku paliw; przez 

powyższe rozumie się zawyżenie ceny detalicznej o co najmniej 10%  licząc 

od średniej ceny paliwa.  Średnia cena paliwa zostanie ustalona wg 

obowiązującej na wybranych przez Zamawiającego co najmniej 3 stacjach 

paliw z terenu powiatu wołomińskiego w okresie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

 

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO Z 

DOSTAWCĄ. 

W przypadku potrzeby wyjaśnień lub zapytań, osobą do kontaktu ze strony 

Zamawiającego jest: Pan Marek Kaszuba; 

Tel. 29 757 80 82; e-mai: kaszuba@dabrowka.net.pl   

 

 

VII. PRZYGOTOWANIE OFERTY ORAZ TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 

1. Każdy z dostawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby 

ofert lub oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje, że podlegać 

będzie ona odrzuceniu. 

2. Ofertę wraz z dokumentami należy złożyć w języku polskim na wzorze 

określonym w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego wraz 

wymaganymi oświadczeniami i dokumentami. 

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na 

język polski, poświadczonym przez dostawcę. 

4. Ofertę należy przesłać na adres urzad@dabrowka.net.pl nie później niż do dnia 

13 grudnia 2023 roku godz. 12:00. Wiadomość e-mail z ofertą winna być 

zatytułowana „Bezgotówkowy zakup paliwa do pojazdów i sprzętu 

mechanicznego na potrzeby Gminy Dąbrówka oraz Jednostek 

Organizacyjnych”, a formularz oferty cenowej / cała oferta powinny mieć 

format PDF, winny być opatrzone podpisem kwalifikowanym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym oraz zabezpieczone hasłem.  

mailto:kaszuba@dabrowka.net.pl
mailto:urzad@dabrowka.net.pl
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Hasło należy przesłać odrębną wiadomością e-mail na adres 

urzad@dabrowka.net.pl nie później niż do dnia 13 grudnia 2023 roku godz. 

12:15. 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o przedłużenie terminu 

składania ofert, jakkolwiek Zamawiający nie ma obowiązku zadośćuczynić 

takiej prośbie. 

6. Oferty otrzymane po terminie podanym powyżej nie będą rozpatrzone. 

7. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian w ofercie po upływie 

terminu składania ofert.  

8. Zmiany lub poprawki w treści oferty i załączników muszą być podpisane lub 

parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 

9. Wszystkie dokumenty własne i załączniki muszą być podpisane przez dostawcę 

lub przez należycie umocowanego jego przedstawiciela. 

10. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 13 grudnia 2023 roku o godzinie 12:30. 

11.  Zamawiający wyśle informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty do 

wszystkich Wykonawców, którzy wzięli udział w postepowaniu i złożyli oferty. 

12. Do Wykonawcy, którego oferta okazała się najkorzystniejsza, zostanie 

skierowane zaproszenie do zawarcia umowy na realizacje zamówienia. 

VIII. MODYFIKACJA WARUNKÓW POSTEPOWANIA - ZAPYTANIE OFERTOWE  

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany warunków zapytania 

ofertowego lub odwołania przed terminem składania ofert oraz możliwości 

przedłużenia terminu składania ofert. Informacja o przedłużeniu terminu 

składania ofert zostanie zamieszczona na stronie internetowej BIP Urzędu 

Gminy Dąbrówka w zakładce:  

https://bip.dabrowka.net.pl/index.php?cmd=zawartosc&opt=pokaz&id=14697 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania  

w przypadku, gdy jego dalsze prowadzenie lub zawarcie umowy nie będzie 

leżało w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć, lub gdy 

obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 

 

IX. KRYTERIUM WYBORU OFERTY 

     1.Przy wyborze oferty zamawiający kierować się będzie następującymi kryteriami: 

 

Lp. Nazwa kryterium 
Waga 

kryterium 

Szczegółowy opis, 

wzór 
Uwagi, objaśnienia 

1. Cena (KC) 60% 

              CN 

  KC = ---------- x 60 

              COB 

 

KC - ilość punktów przyznanych  

        wykonawcy w kryterium cena 

CN - najniższa zaoferowana cena,  

        spośród wszystkich ofert  

        niepodlegających odrzuceniu 

mailto:urzad@dabrowka.net.pl
https://bip.dabrowka.net.pl/index.php?cmd=zawartosc&opt=pokaz&id=14697
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Lp. Nazwa kryterium 
Waga 

kryterium 

Szczegółowy opis, 

wzór 
Uwagi, objaśnienia 

COB – cena zaoferowana w ofercie  

           badanej 

2. Upust (Ku) 40% 

              UOB 

 Ku = --------- x 40 

              UN 

 

KU - ilość punktów przyznanych  

        wykonawcy w kryterium  

        wielkość udzielonego upustu     

ceny jednostkowej 

UN - najwyższy udzielony upust 

UOB – upust w ofercie badanej 

 

2. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba 

przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznana za 

najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością 

uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, 

którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów będącą sumą wartości KC i KU, 

według dwóch kryteriów opisanych powyżej.  

3. Maksymalna łączna liczba punktów, jaką może uzyskać wykonawca wynosi 100 

pkt. 

4. Obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 

5. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej przy 

wykorzystaniu aukcji elektronicznej. 

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Dostawca określa cenę oferty poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym 

ryczałtowej ceny netto oraz brutto. 

2. Wszystkie ceny podane w formularzu ofertowym powinny być liczone  

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Cena oferty brutto musi uwzględniać wszystkie koszty i ryzyka związane  

z realizacją przedmiotu zamówienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, 

oraz wzorem umowy, stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

4. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania 

zamówienia wynikające wprost z dokumentacji, jak również w niej nieujęte,  

a bez których nie można wykonać zamówienia.  

5. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). Rozliczenia 

między zamawiającym i wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych 

polskich. 

6. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami  
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o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy 

do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku dostawca, 

składając ofertę, jest zobligowany poinformować zamawiającego, że wybór jego 

oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub 

świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość 

bez kwoty podatku. 

XI. INFORMACJE DOTYCZĄCE GWARANCJI 

1. Wykonawca udziela gwarancji i rękojmi na cały okres realizacji umowy  

tj. od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. Powyższe obejmuje 

prawidłowość realizacji umowy w tym w tym m.in. prawidłową jakość 

dostarczanego w ww. terminie paliwa. 

2. Wykonawca odpowiada za szkody spowodowane wadami fizycznymi 

sprzedanego paliwa. W celu naprawienia ewentualnych szkód Wykonawca, 

po pisemnym zawiadomieniu przez Zamawiającego o podejrzeniu złej jakości 

paliwa, przeprowadzi postępowanie reklamacyjne. Brak odpowiedzi w terminie 

14 dni od dnia zgłoszenia reklamacji uznaje się za uznanie reklamacji.  

W przypadku zasadności roszczenia Zamawiającego, Wykonawca naprawi 

szkodę do wysokości udokumentowanej odpowiednimi rachunkami/fakturami.  

3. W razie stwierdzenia złej jakości zakupionych paliw płynnych, niezależnie od 

postanowień ust. 2 Zamawiający może żądać od Wykonawcy niezwłocznego 

dostarczenia aktualnego świadectwa jakości tych paliw. 

XII. INNE POSTANOWIENIA 

1. Niniejsze zapytanie ofertowe ma na celu spełnienie zasady konkurencyjności 

przy zachowaniu zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania 

dostawców.  

2. Jeżeli dostawca złoży ofertę z błędem lub nie złoży z ofertą wymaganych 

pełnomocnictw, dokumentów i oświadczeń potwierdzających spełnienie 

warunków udziału w postepowaniu albo złoży je wadliwe lub niekompletne - 

Zamawiający jednokrotnie wezwie, w wyznaczonym przez siebie czasie, do 

ich złożenia, uzupełnienia bądź poprawy. Oferta nie może podlegać zmianie 

co do ceny, za wyjątkiem konsekwencji poprawienia oczywistych omyłek 

rachunkowych. 

XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

30 dni od terminu składania ofert. 

XIV. ZAŁACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

1. Formularz ofertowy 

2. Projekt umowy 

3. Klauzula informacyjna RODO 
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