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IR.271.05.2024      Dąbrówka, 10 października 2024 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

o wartości szacunkowej nieprzekraczającej progu stosowania 

ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych 

(t.j.Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) określonego w art. 2 ust 1  

  

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest: „Opracowanie koncepcji rozwoju 

społeczności energetycznej OZE, w tym planu operacyjnego, strategii i memorandum 

inwestycyjnego dla Gminy Dąbrówka w związku z realizacją projektu KPOD.03.12-IP.05-

0213/23 oraz wsparcia działań związanych z procesem identyfikacji interesariuszy, w tym 

chętnych mieszkańców lub innych stron gotowych do uczestniczenia lub zakładania 

społeczności energetycznej”  

W związku z powyższym Gmina Dąbrówka prosi o przedstawienie oferty cenowej w następującym 

zakresie:  

  

I. NAZWA I DANE TELEADRESOWE ZAMAWIAJĄCEGO:  

Gmina Dąbrówka  

ul. Tadeusza Kościuszki 14;  

05-252 Dąbrówka 

tel. 29 642 82 71 

NIP: 125-133-47-85  

REGON: 550667971 

e-mail: urzad@dabrowka.net.pl 

 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  

Przedmiotem zamówienia jest: 

1. Usługa opracowania koncepcji rozwoju Społeczności Energetycznej OZE, w tym planu 

operacyjnego, strategii i memorandum inwestycyjnego dla Gminy Dąbrówka w związku z 

realizacją projektu KPOD.03.12-IP.05-0213/23 

Opracowana koncepcja rozwoju Społeczności Energetycznej OZE powinna spełniać 

wymagania zawarte w załączniku nr 7 do Regulaminu wyboru przedsięwzięć do objęcia 

wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego w ramach Krajowego Planu Odbudowy  

i Zwiększania Odporności, Inwestycja B2.2.2/G1.1.2, Instalacje OZE realizowane  

przez społeczności energetyczne, Część A (wsparcie przedinwestycyjne). Opublikowanego  

na stronie: https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/nabor-wnioskow-dot-instalacji-oze-

realizowanych-przez-spolecznosci-energetyczne--inwestycja-b2222023IIpol 

 

Koncepcja rozwoju Społeczności Energetycznej OZE, w szczególności powinna być 

opracowana zgodnie z poniższym zakresem:   

 

 

  

https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/nabor-wnioskow-dot-instalacji-oze-realizowanych-przez-spolecznosci-energetyczne--inwestycja-b2222023IIpol
https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/nabor-wnioskow-dot-instalacji-oze-realizowanych-przez-spolecznosci-energetyczne--inwestycja-b2222023IIpol
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Komponenty 

usługi nr 1 

Uwagi  

Opracowanie 

dokumentu 

„Diagnoza”  

Diagnoza powinna przedstawić w skwantyfikowanej formie stan zastany, 

zidentyfikować istniejące problemy i stanowić niezbędny punkt wyjścia 

do dalszych analiz. Informacje zawarte w diagnozie powinny stanowić 

zbiór wystarczający do określenia docelowego lub pośredniego modelu 

funkcjonowania Społeczności Energetycznej (SE) i w wystarczający 

sposób powinny uzasadniać przewidywane działania przedinwestycyjne 

i inwestycyjne. Diagnoza powinna zawierać bilans energetyczny na 

poziomie gminy i SE. 

Przewidywany 

model 

funkcjonowania SE 

Model funkcjonowania SE powinien być opracowany w ujęciu 

ekonomicznym (biznesowym), organizacyjnym i technicznym. Model 

powinien identyfikować źródła przychodu dla SE oraz potwierdzać 

zasadność ekonomiczną całości przedsięwzięcia. W modelu należy 

zidentyfikować realizowaną funkcję celu. Wykonawca powinien  

przeprowadzić analizę optymalnych kosztowo inwestycji prowadzących 

do osiągnięcia założonego w modelu efektu. W modelu należy wykonać 

analizę porównawczą pomiędzy stanem, w którym SE nie jest założona 

lub działa bez modelu oraz stanem, w którym taki model jest wdrożony. 

Ogólny plan 

inwestycyjny (OPI) 

Głównym celem OPI jest wskazanie przewidywanych działań 

inwestycyjnych. Inwestycje wskazane w OPI muszą wynikać z diagnozy 

i przewidywanego modelu funkcjonowania SE. 

OPI powinien zostać sporządzony zgodnie ze wzorem podanym w 

Załącznikach do Regulaminu wyboru przedsięwzięć do objęcia 

wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego w ramach Krajowego 

Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności, Inwestycja B2.2.2/G1.1.2, 

Instalacje OZE realizowane przez społeczności energetyczne, Część A 

(wsparcie przedinwestycyjne): 

nr 14 (arkusz CZ II opi), 15 (arkusz CZ II opi) lub 18 (arkusz K - CZ II opi) 

– w przypadku klastrów energii, 

nr 16 (arkusz CZ II opi) lub 18 arkusz S - CZ II opi) – w przypadku 

spółdzielni energetycznych, 

nr 18 (arkusz O - CZ II opi) – w przypadku obywatelskich społeczności 

energetycznych OZE. 

Szczegółowy plan 

Działań 

przedinwestycyjnych 

(SPDP). 

Głównym celem SPDP jest wskazanie przewidywanych działań 

przedinwestycyjnych. Działania przedinwestycyjne muszą wynikać z 

diagnozy, przewidywanego modelu funkcjonowania SE oraz OPI. 

Szczegółowy plan działań przedinwestycyjnych (SPDP) powinien zostać 

sporządzony zgodnie ze wzorem podanym w Załącznikach do 

Regulaminu wyboru przedsięwzięć do objęcia wsparciem bezzwrotnym 

z planu rozwojowego w ramach Krajowego Planu Odbudowy i 

Zwiększania Odporności, Inwestycja B2.2.2/G1.1.2, Instalacje OZE 

realizowane przez społeczności energetyczne, Część A (wsparcie 

przedinwestycyjne): 

nr 14 (arkusz CZ III.1 spdp), 15 (arkusz CZ III.1 spdp) lub 18 (arkusz K - 

CZ III spdp) – w przypadku klastrów energii, 
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nr 16 (arkusz CZ III.1 spdp) lub 18 arkusz S - CZ III spdp) – w przypadku 

spółdzielni energetycznych, 

nr 18 (arkusz O - CZ III spdp) – w przypadku obywatelskich społeczności 

energetycznych OZE. 

  

2. Usługa nr 2 - wsparcie działań związanych z procesem identyfikacji interesariuszy, w tym 

chętnych mieszkańców lub innych stron gotowych do uczestniczenia lub zakładania 

społeczności energetycznej 

Zadanie obejmuje przygotowanie i przeprowadzenie przez dwóch ekspertów 

jednodniowego spotkania i szkolenia dt. społeczności energetycznych dla 

zidentyfikowanych interesariuszy, w tym chętnych mieszkańców lub innych stron gotowych 

do uczestniczenia w społeczności energetycznej, w tym wynajęcie sali szkoleniowej i 

sprzętu, cateringu i wsparcie w przeprowadzeniu kampanii informacyjnej. 

 

Zamawiający przewiduje możliwość rozszerzenia zamówienia.  

 

  

III. KODY WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ:  

79400000-8 – Usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i zarządzania oraz 

podobne 

  

IV. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMÓWIENIA:   

Zamówienie powinno być zrealizowane: 

do dnia 31.12.2024 r.  w zakresie usługi nr 1 

do dnia 31.12.2024 r.  w zakresie usługi nr 2 

  

V. UPRAWNIENIA DO WYKONYWANIA OKREŚLONEJ DZIAŁALNOŚCI LUB CZYNNOŚCI, 

JEŻELI PRZEPISY PRAWA NAKŁADAJĄ OBOWIĄZEK ICH POSIADANIA:  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:  

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania;  

2. posiadania wiedzy i doświadczenia w zakresie objętym przedmiotem zamówienia;  

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia;  

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia.  

  

VI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:  

1) Oferta musi zostać sporządzona na „Formularzu ofertowym", zgodnym ze wzorem 

stanowiącym załącznik do zapytania ofertowego;   

2) Oferta musi być sporządzona w języku polskim;  

3) Oferta musi zawierać pełną nazwę oferenta, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon, 

email), NIP oraz datę sporządzenia;  

4) Cena oferty musi być przedstawiona w PLN w kwotach brutto;  

5) Cena oferty winna być ceną, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 

2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 168) oraz 
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powinna zawierać wszelkie koszty i obciążenia związane z należytym wykonaniem 

zamówienia. Zaoferowana cena powinna zawierać wszystkie koszty, jakie Zamawiający 

będzie musiał podjąć, a wynikają one z opisu przedmiotu zamówienia, jak również koszty 

w przedmiotowym opisie nieujęte, a bez których nie można wykonać zamówienia.  

3. W formularzu ofertowym Wykonawca przedstawia cenę za wykonanie usługi w ramach 

zadania pn. „Opracowanie koncepcji rozwoju społeczności energetycznej OZE” 

6) Podana cena obowiązuje przez cały okres realizacji projektu i nie podlega waloryzacji.   

7) Formularz ofertowy wraz z załącznikami musi być podpisany przez osoby upoważnione  

do reprezentacji oferenta. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje 

się osoby upoważnione wskazane we właściwym rejestrze lub centralnej ewidencji i 

informacji o działalności gospodarczej bądź w stosownym pełnomocnictwie. Jeżeli 

pełnomocnictwo  do podpisania oferty nie wynika z dokumentu rejestrowego, do oferty 

należy załączyć stosowne pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii poświadczonej za 

zgodność.               

8) Wprowadzenie przez Oferenta zmian uniemożliwiających ocenę zgodnie z przyjętymi 

kryteriami w „Formularzu ofertowym" spowoduje odrzucenie oferty.  

9) Oferenci ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 

niezależnie od wyników postępowania. Organizator postępowania nie odpowiada za 

koszty poniesione przez oferentów w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty.                                  

10) Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona  

przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszego zapytania.  

11) Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.4.1993 

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 153 poz. 1503 ze zm.) powinny być 

umieszczone w oddzielnej kopercie z napisem „Tajemnica przedsiębiorstwa". Stosowne 

zastrzeżenie,  co do tajemnicy przedsiębiorstwa, Wykonawca winien złożyć na 

„Formularzu Ofertowym". W sytuacji zastrzeżenia części oferty, jako tajemnicy 

przedsiębiorstwa, Wykonawca zobowiązany jest do oferty załączyć uzasadnienie w kwestii 

związanej z informacją stanowiącą tajemnicę przedsiębiorstwa. Niezłożenie stosownego 

uzasadnienia do oferty w części dotyczącej tajemnicy przedsiębiorstwa upoważni 

Zamawiającego do odtajnienia dokumentów i ujawnienia  ich na wniosek uczestników 

postępowania.  

  

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:  

O  udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki 

(weryfikowane na podstawie dokumentów i oświadczeń dołączonych do oferty):  

a) nie podlegają wykluczeniu z postępowania z uwagi na brak powiązań osobowych lub 

kapitałowych z Zamawiającym;   

b) akceptują przedstawione przez Zamawiającego warunki płatności;  

c) posiadają niezbędne uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności,  

jeżeli przepisy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;  

d) znajdują się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;  

e) nie wszczęto wobec nich postępowania o ogłoszenie upadłości/ likwidacji lub, co do których   

nie ogłoszono upadłości/ likwidacji; 

f) dysponują niezbędną wiedzą i doświadczeniem;  

g) W okresie ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania ofert (w przypadku krótszego 

okresu prowadzenia działalności, w tym okresie) wykonali:  
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- co najmniej jedną usługę opracowania koncepcji rozwoju społeczności energetycznej 

(klastry energii, spółdzielnie energetyczne, społeczności energetyczne) na rzecz podmiotu 

publicznego lub podmiotu zależnego (np. spółka komunalna). 

- co najmniej elementem jednej z tych był usług bilans energetyczny i memorandum 

inwestycyjne. 

- co najmniej skutkiem jednej z tych usług było rozpoczęcie inwestycji zdefiniowanej w 

usłudze. 

h) dysponują personelem posiadającym niezbędną wiedzę i doświadczenie, obejmującym co 

najmniej dwóch ekspertów z obszaru: OZE / energetyka rozproszona / energetyka 

obywatelska: 

- którzy posiadają udokumentowane co najmniej 5-cio letnie doświadczenie działalności 

społecznej lub zawodowej w branży OZE, 

- z których co najmniej jeden w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania 

ofert (w przypadku krótszego okresu prowadzenia działalności, w tym okresie) wykonał:  

- co najmniej jedną ekspertyzę / opracowanie koncepcji rozwoju społeczności energetycznej 

(klastry energii, spółdzielnie energetyczne, społeczności energetyczne) na rzecz podmiotu 

publicznego lub podmiotu zależnego (np. spółka komunalna). 

- co najmniej elementem jednej z tych ekspertyz / opracowań był bilans energetyczny i 

memorandum inwestycyjne. 

- co najmniej skutkiem jednej z tych ekspertyz / opracowań było rozpoczęcie inwestycji 

zdefiniowanej w ekspertyzie / opracowaniu. 

 

 

VIII.  KRYTERIA OCENY OFERT:   

Wszystkie oferty nie podlegające odrzuceniu oceniane będą na podstawie następujących 

kryteriów, którymi są:   

1. CENA (C)- 100%  

  

1. KRYTERIUM CENA (C )– 100 PUNKTÓW  

  

Przez CENĘ rozumie się całkowitą cenę brutto, uwzględniającą wszystkie koszty związane z 

realizacją przedmiotu zamówienia z uwzględnieniem wszystkich zobowiązań 

publicznoprawnych,  także  podatku  od towarów i usług – VAT, jeśli dotyczy  

  

Punkty będą liczone wg. poniższego wzoru:  

  

Najniższa cena  

C= -------------------------------- x 100  

Cena ocenianej oferty  

  

2. Ocena punktowa oferty będzie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.  

3. Za najkorzystniejszą zostanie oferta z najwyższą liczbą punktów.  

4. Zamawiający ma prawo zażądać od oferenta potwierdzenia na prawdziwość składanych 

oświadczeń dodatkowych dokumentów, które muszą być dostarczone drogą e-mailowa w 

ciągu 3 dni od wysłania wezwania. W przypadku braku dostarczenia żądanych dokumentów 

w wyznaczonym terminie zamawiający uzna że oferent nie spełnia kryteriów dostępu.  
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IX. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT:  

  

Ofertę należy złożyć przed upływem terminu składania ofert, osobiście, pocztą/kurierem na adres:  

Gmina Dąbrówka, ul. Tadeusza Kościuszki 14, 05-252 Dąbrówka.  

lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres: 

zamowienia@dabrowka.net.pl  

Wszystkie oferty należy dostarczyć w nieprzekraczalnym terminie do: 

18.10.2024 r. do godz. 10:00   

 

(o zachowaniu terminu decyduje data wpływu oferty do tut. Urzędu).  

W przypadku składani oferty w formie papierowej Wykonawca winien umieścić ofertę w 

nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie która powinna być oznakowana następującym 

tekstem:   

Oferta dot. zapytania ofertowego na realizację zadania pn. „Opracowanie koncepcji rozwoju 

społeczności energetycznej OZE, w tym planu operacyjnego, strategii i memorandum 

inwestycyjnego dla Gminy Dąbrówka w związku z realizacją projektu KPOD.03.12-IP.05-

0213/23 

Zamawiający zastrzega, że Wykonawcy mogą wnioskować o wyjaśnienia lub uszczegółowienie 

dotyczące treści Zapytania ofertowego najpóźniej do 48 godzin przed terminem składania ofert, 

wysyłając zapytanie na adres mailowy: zamowienia@dabrowka.net.pl 

 

Osobą do kontaktów w sprawie niniejszego zapytania jest:  

Anna Ciszewska tel: 29 642 82 66, e-mail: ciszewska@dabrowka.net.pl  

w godzinach pracy Zamawiającego. 

  

X. INFORMACJE DODATKOWE:  

  

1. Płatność zostanie zrealizowana w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty doręczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionego rachunku lub faktury.  

2. Wymagania stawiane Wykonawcy:  

a) wymagana jest należyta staranność przy realizacji przedmiotowego zadania,  

z ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez 

Zamawiającego  ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy,   

c) określenie przez Wykonawcę telefonów kontaktowych i numerów fax oraz innych ustaleń 

niezbędnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia.   

3. Termin związania ofertą:  

a) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania 

ofert.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zapytania, zamknięcia zapytania bez 

dokonywania wyboru oferty lub do unieważnienia postępowania bez podawania przyczyn. Z 

tego tytułu nie przysługują Oferentom żadne roszczenia wobec Zamawiającego (oferenci 

zrzekają się wszelkich ewentualnych przysługujących im roszczeń).   

 

mailto:ciszewska@dabrowka.net.pl
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5. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany treści 

niniejszego zapytania ofertowego. W przypadku zmiany treści zapytania podmioty, do których 

wysłano zapytania ofertowe oraz podmioty, które odpowiedziały na zapytanie do dnia zmiany 

treści zapytania, otrzymają nową wersję zapytania wraz z wydłużonym okresem składania 

ofert.  

6. Ogłoszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiązuje Zamawiającego do akceptacji 

oferty, w całości lub w części, bez względu na jej zawartość cenową i nie zobowiązuje do 

składania wyjaśnień czy powodów akceptacji lub odrzucenia ofert. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej najlepszej oferty w przypadku rezygnacji   

z podpisania umowy przez oferenta, który został wybrany. Zamawiający zastrzega sobie   

możliwość negocjacji szczegółowych warunków realizacji umowy z najlepszymi oferentami. 

O  miejscu  i dokładnym terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego 

Oferenta. 

8. Postanowienia dotyczące przetwarzania danych osobowych:  

1) Zamawiający informuję, że dane osobowe pozyskane w związku z przeprowadzeniem 

niniejszego postępowania przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.  1), 

dalej  „Rozporządzenie  RODO"  w  celu  związanym z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia publicznego 

2) Administratorem danych osobowych jest Zamawiający. Podstawą prawną przetwarzania 

danych osobowych stanowi ustawa Prawo zamówień publicznych.   

3) Dane osobowe będą przetwarzane w celu:   

a. przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,  

b. zawarcia i realizacji umowy z wyłonionym w niniejszym postępowaniu wykonawcą,  

c. dokonania rozliczenia i płatności związanych z realizacją umowy,  

d. przeprowadzenie ewentualnych postępowań kontrolnych i / lub audytu przez 

komórki Zamawiającego i inne uprawnione podmioty,  

e. udostępnienie dokumentacji postępowania i zawartej umowy jako informacji 

publicznej,  

f. archiwizacji postępowania.  

4) Dane osobowe będą ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym.  

5) Dane osobowe będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy a następnie 

przez okres co najmniej 5 lat zgodnie z przepisami dotyczącymi archiwizacji. Dotyczy to 

wszystkich uczestników postępowania.  

6) Osobie, której dane dotyczą przysługuje na warunkach określonych w przepisach 

Rozporządzenia RODO:   

a. prawo dostępu do danych (art. 15),   

b. prawo sprostowania danych (art. 16),  

c. prawo do usunięcia danych (art. 17),  

d. prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18).   

e. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.   

7) Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje:  

a. prawo do usunięcia danych osobowych, „prawo do bycia zapomnianym" w związku   
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z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporządzenia RODO,  

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20  

Rozporządzenia RODO,  

c. prawo sprzeciwu, o którym mowa w art. 21 Rozporządzenia RODO,   

8) Podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może uniemożliwić 

Zamawiającemu dokonanie oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz 

zdolności  wykonawcy  do należytego wykonania zamówienia, co skutkować może 

wykluczeniem wykonawcy  z postępowania lub odrzuceniem jego oferty.  

9) Wykonawca składając ofertę składa oświadczenie dotyczące przetwarzania danych 

osobowych.  

   

  

W załączeniu:  

1. formularz ofertowy  
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