Nr 0050.103.2012

Zarzgdzenie Nr 103.2012
WOITA GMINY DABROWKA

z dnia 20 czerwca 2012 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Dabréwka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001
r.Nr 142, poz. 1591 z p6n. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1

W dziale lit Organizacja Urzedu, w § 6:

1. pkt.3lit. f otrzymuje brzmienie ,, stanowisko pracy ds. obstugi kasy”
2. dodaje sig pkt.19 w brzmieniu ,, stanowisko pracy ds. gospodarki odpadami”

§2

W dziale VIl Do zadarn referatu finansowo-budzetowego nalezy, w § 24

1. pkt. IV otrzymuje brzmienie:

1.

prowadzenie wszystkich operacji finansowych dotyczacych przyjmowania wptat i
dokonywania wyptat, w tym dokonywania wyptat éwiadczen rodzinnych wprowadzonych
w zwigzku z wejéciem w zycie z dniem 1 maja 2004 roku ustawy z dnia 28 listopada 2003
roku o Swiadczeniach rodzinnych oraz sprzedazy znakéw skarbowych.

Do przyjmowanej gotéwki wedtug faktur za czynsze, wode, Scieki, specyfikacje
przetargowe po terminie ptatnosci doliczaé odsetki.

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami odprowadzaé¢ na wiaéciwe rachunki bankowe
przyjete do kasy wplywy na podstawie kwitariuszy K -103 ,

Sporzgdzanie raportéw kasowych,

Prowadzenie ksigg drukéw $cistego zarachowania

Postgpowanie w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napgdowego wykorzystywanego do produkgji rolnej tj. przyjmowanie wnioskéw od
producentow rolnych, okreslenie limitu i kwoty zwrotu podatku (zgodnie z ustawg o
zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego
do produkcji rolnej Dz. U. z 2006 r. Nr 52, poz. 379 z pézn. zm.)

Inne zadania zlecone przez Wojta, Zastepce Wojta, Skarbnika, Sekretarza.

§3

W dziale VIl Do zadan pozostatych stanowisk pracy nalezy:

1. Po pkt. Xlll dodaje sie pkt. XIV w brzmieniu:

»XIV. Stanowisko pracy ds. gospodarki odpadami”.

1.

Przygotowanie zakresu swiadczenia ustug odbierania odpadow komunalnych od
wtascicieli nieruchomosci i zagospodarowania tych odpadéw,



Nadzorowanie éwiadczen ustug odbioru odpadéw komunalnych od wiadcicieli nieruchomosci.
Prowadzenie dziatan zmierzajagcych do poprawy sytuacji w zakresie gospodarowania
odpadami.

4. Opracowanie analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi.

5. Realizowanie sprawozdawczosci z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi.
Przygotowanie zatozen do regulaminu utrzymania czystoéci i porzadku na terenie gminy
Dabréwka w szczegdlnosci zasad selektywnej zbiorki odpadéw oraz pozostatych uchwat.

7. Prowadzenie postepowar administracyjnych w sprawach wynikajacych z przepiséw Ustawy o
odpadach.

8. Udostepnianie informacji o $rodowisku o jego ochronie.

9. Prowadzenie publicznego dostgpnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych
informacje o $rodowisku i jego ochronie.

10. Archiwizacja dokumentow.

11. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta, Zastgpce Wojta, Sekretarza, Skarbnika.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia z wyjatkiem przepisow §1 i §2, ktére wchodzg w zycie
z dniem 1 pazdziernika 2012r.




