PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY Vazowsze, x|

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

»Rozbudowa Publicznego Gimnazjum w Dabr6wce wraz z halg sportowg”
Projekt wspotfinansowany przez Unig¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Priorytetu VII ,,Tworzenie i poprawa warunkéw dla rozwoju kapitatu ludzkiego”, Dziatania 7.2 , Infrastruktura stuzgca edukacji”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2007 - 2013

Zarzadzenie Nr 8/2010
Wojta Gminy Dabrowka
z dnia 31 grudnia 2010 roku

w sprawie okreslenia zasad prowadzenia rachunkowosci do realizacji
projektu wspoélfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013

Na podstawie art. 31,33 Ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z2001r.Nr 142 poz. 1591 z p6ézn. zmianami .) art. 4, 10 ustawy z dnia 29.09.1994r. ustawy
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z p6zn. zmianami) , art.44 ustawy z dnia
27 sierpnia  2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zZniejszymi
zmianami oraz Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegblowych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz.861)
zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzam i zatwierdzam do uzytku wewngtrznego organizacje rachunkowosci dla
Projektu w Ramach Priorytetu VII ,,Tworzenie i poprawa warunkéw dla rozwoju kapitatu
ludzkiego”, Dziatania 7.2 ,Infrastruktura shuzagca edukacji” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013 wedtug zatgcznika Nr 1 .

§2.

Ustalam instrukejg kontroli i obiegu dokumentow ksiegowych dla Projektu realizowanego w
ramach Priorytetu VII ,,Tworzenie i poprawa warunkéw dla rozwoju kapitatu ludzkiego”,
Dziatania 7.2 ,Infrastruktura stuzaca edukacji” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013. Projekt wspoétfinansowany ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego pt. ,,Rozbudowa Publicznego Gimnazjum w
Dabréwce wraz z halg sportowg”, umowa Nr RPMA.07.02.00-14/205/09-00 z dnia
27.09.2010 roku wedtug zatgcznika Nr2 .

§3.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. ol
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Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 8/2010
Wojta Gminy Dgbréwka
z dnia 31.12.2010r.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

e Projekt pt.,,Rozbudowa Publicznego Gimnazjum w Dabréwce wraz z halg sportowg”,
umowa Nr RPMA.07.02.00-14/205/09-00 z dnia 27.09.2010 roku

Wprowadzam odrebng ewidencje ksiegowa ~ w obszarze ksigg rachunkowych
realizowanego projektu polegajacg na wydzieleniu oddzielnych kont w systemie
informatycznym ,,Budzet i jednostka” i nowo otwarte rachunki bankowe na potrzeby
realizacji projektu:
20 8931 0003 0100 2033 2000 0104 dla srodkéw wiasnych,
04 8931 0003 0100 2033 2000 0101 dla $rodkéw EFRR otrzymanych w  formie
zaliczki
Na rachunkach bankowych na potrzeby realizacji projektu dokonuje si¢ ksiggowan na
podstawie wyciggdw bankowych.
e Nr wyciggu ma struktur¢ — numer- XX/pozycja- XX
e Dokumenty ksiggowe potwierdzajace poniesione wydatki w ramach projektu sg
oznaczone numer-XX/pozycja-XX
Dokumenty ksiggowe sg oznaczane kolejnym numerem zewnetrznym w porzadku
Chronologicznym.
Wspotfinansowanie projektu ze srodkéw funduszu UE realizowane jest w dziale 801 rozdziat
80195 paragrafie o czwartej cyfrze ,,7”
Wspoétfinansowanie z srodkéw finansowych gminy realizowane jest w dziale 801 rozdziale
80195 paragrafie o czwartej cyfrze ,,9”.

Plan wyodr¢bnionych kont dla Projekt pn.: ,,Rozbudowa Publicznego Gimnazjum w
Dabréwce wraz z halg sportowa”

011/RPO/RG - Srodki trwate

071/RPO/RG - Umorzenie $rodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

080-23-2-2 /RPO/RG - Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — KK

080-23-2-3 /RPO/RG - Inwestycje (srodki trwale w budowie) — KN
130-5-1-/RPO/RG Rachunek biezacy —zaliczka

130-5-2-/RPO/RG Rachunek biezacy srodki wlasne

201- /RPO/RG Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
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w ramach Priorytetu VII ,, Tworzenie i poprawa warunkéw dla rozwoju kapitatu ludzkiego”, Dziatania 7.2 , Infrastruktura stuzaca edukacji”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007 - 2013

240-23/RPO/RG - Pozostate rozrachunki

402/RPO/RG - Ustugi obce

720-3/RPO/RG - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750/RPO/RG - Przychody finansowe

800-2-27/RPO/RG - Fundusz inwestycyjny

810-9/RPO/RG - Dotacje budzetowe , ptatnosci z budzetu srodké6w europejskich
oraz §rodki z budzetu na inwestycje
860- Wynik finansowy
975/RPO/RG — Wydatki strukturalne

980/RPO/RG - Plan finansowy wydatkéw budzetu
998/RPO/RG - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

999/RPO/RG - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku nastepnego

Do kont mogg by¢ stosowane rozszerzenia w zaleznosci od potrzeb.

Ewidencja ksiggowa winna by¢ prowadzona wg nizej okreslonego schematu:

Tres¢ Wn Ma
WB Wplyw zaliczki dotacji rozwojowej na 130-5-1 RPO/RG | 720-3 RPO/RG
rachunek projektu
WB Wplyw $rodkéw wiasnych na rachunek projektu | 130-5-1 RPO/RG | 240-23/ RPO/RG
Faktura | Faktura/rachunek od wykonawcy za realizacj¢ 080-23-2-2KK
VAT zadania 080-23-2-3KN 201 RPO/RG
RPO/RG
402 RPO/RG
WB Wydatki realizowane ze srodkoéw rachunku 201 RPO/RG 130-5-1 RPO/RG
zaliczka 810 RPO/RG 800 RPO/RG
WB Wydatki realizowane ze srodkéw wiasnych 201 RPO/RG 130-5-2 RPO/RG
810-9 RPO/RG 800-2-27
RPO/RG
oT Przychéd srodkow trwalych 011-1-1 RPO/RG | 080-23-2
080-23-3
RPO/RG
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Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 8/2010
Wéjta Gminy Dabréwka
z dnia 31.12.2010r.

INSTRUKCJA OBIEGU, KONTROLI DOKUMENTOW FINANSOWYCH

Projekt ,,Rozbudowa Publicznego Gimnazjum w Dabréwce wraz z halg sportows”
Wspélfinansowany  przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu VII ,,Tworzenie i poprawa warunkéw dla
rozwoju Kkapitalu ludzkiego”, Dzialania 7.2 ,Infrastruktura sluzgca edukacji”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Mazowieckiego 2007-2013

Pisma i dokumenty ksiggowe przychodzace rejestruje si¢ w dzienniku
korespondencyjnym w sekretariacie i przechowuje sie do tego wyznaczonym segregatorze.
Dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki, to wszelkie dokumenty finansowo ksiggowe
na podstawie ktorych ewidencjonuje si¢ koszty w systemie jednostki i dokonuje platnosci w
zwiazku z realizacjg projektu.

Dokumenty finansowo ksiggowe pouktadane sg wedtug kryterium czasowego.

Oryginaly dokumentéw, po opisaniu ich w zakresie kwalifikowalnosci , sg dekretowane i
ewidencjonowane w systemie ksiggowosci informatycznej .

Dokumenty ksiggowe sg przechowywane w segregatorze, wyodrebnionym na cele projektu
pod nazwg ,,Rozbudowa Publicznego Gimnazjum w Dabréwce wraz z halg sportowg”.

W celu zapewnienia odpowiedniego dokumentowania operacji zwigzanych z realizowanym
projektem Gmina prowadzi wyodrebniong ewidencje. Jest ona niezbedna dla okre$lenia
poniesionych kosztow realizacji projektu .

Dokumenty powinny by¢ odpowiednio opisane, aby widoczny byt zwigzek wydatku z

projektem zgodnie z zasadami finansowania RPO WM.
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Dowody ksiggowe

1. Dowdd ksiggowy jest dokumentem potwierdzajagcym dokonywanie operacji
gospodarczej lub finansowej w okreslonym miejscu i czasie. Prawidtowo wystawiony
dowdd ksiggowy stanowi podstawe do zaksiggowania go w odpowiedniej ewidencji.

2. Wykaz oséb upowaznionych do podpisywania dokumentéw zwigzanych z projektem
pn. ,,Rozbudowa Publicznego Gimnazjum wraz z halg sportowg”

Podpis pod wzgledem merytorycznym
c Ireneusz Zielinski — inspektor ds. inwestycji sieciowych i funduszy unijnych
Jacek Karpinski — inspektor ds. inwestycji sieciowych i funduszy unijnych

Podpis pod wzgledem rachunkowym i formalnym

Elzbieta Wilkowska — inspektor ds. budzetowych
Dorota Banas — podinspektor ds. budzetowych

Podpis zatwierdzajacych

Tadeusz Bulik — Wojt Gminy
Agnieszka Adam - Skarbnik Gminy

Wzér opisywania dokumentow ksi¢ggowych
o Pierwsza strona faktury /innego dokumentu :
Na pierwszej stronie oryginatu dokonuje si¢ dwdch zapisow:

1. Projekt jest wspotfinansowany przez Unii Europejskiej ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013

2. Ujeto we wniosku o platnosé za okres do...........

Na odwrocie faktury /innego dokumentu :

1. Numer umowy:

2. Nazwa projektu:

3. Kategoria interwencji:

4. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych dokumentem:

~ 8% CZYlL ssivnisnnansens stanowig $rodki dotacji rozwojowej pochodzacej z EFRR
=~ 130 CZYIN cssuvnnvsansoin stanowig srodki wlasne Beneficjenta
- Koszty niekwalifikowane — ...c.ceeeervecencencencs

5. Kategoria interwencji wydatkow strukturalnych:

6. Potwierdzenie dokonania operacji zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien
Publicznych
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7.Numer ewidencyjny w ksiggach rachunkowych:

8.Potwierdzenie wykonania ustugi/zakupu ujetej/tego w dokumencie

9.Data uregulowania zobowigzania:

10. Oswiadczenie, ze wydatek nie zostat sfinansowany podwéjnie z innego funduszu

UE lub krajowych $rodkéw publicznych.

11.Wydatek zrealizowany na podstawie :

12.Wydatek odnosi si¢ do kategorii wydatkow:

13.Ujeto we wniosku o ptatnos¢:

14. Wydatek wspétfinansowany przez Unig¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013

Sprawdzono pod wzgledem Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym rachunkowym
e podpls/ .................. s podpls/ -




