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„Rozbudowa Publicznego Gimnazjum w Dąbrówce wraz z halą sportową" 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 

w ramach Priorytetu VII „Tworzenie i poprawa warunków dla rozwoju kapitału ludzkiego", Działania 7.2 „Infrastruktura służąca edukacji" 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007 - 2013 

Zarządzenie Nr 8/2010 
Wójta Gminy Dąbrówka 

z dnia 31 grudnia 2010 roku 

w sprawie określenia zasad prowadzenia rachunkowości do realizacji 
projektu współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Mazowieckiego 2007-2013 

Na podstawie art. 31,33 Ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. 
U. z 2001r.Nr 142 poz. 1591 z późn. zmianami.) art. 4, 10 ustawy z dnia 29.09.1994r. ustawy 
o rachunkowości (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z późn. zmianami), art.44 ustawy z dnia 
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z późniejszymi 
zmianami oraz Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie 
szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów 
jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów 
budżetowych , państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych 
mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz.861) 
zarządzam co następuje: 

§i. 

Wprowadzam i zatwierdzam do użytku wewnętrznego organizację rachunkowości dla 
Projektu w Ramach Priorytetu VII „Tworzenie i poprawa warunków dla rozwoju kapitału 
ludzkiego", Działania 7.2 „Infrastruktura służąca edukacji" Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007-2013 według załącznika Nr 1 . 

§2. 

Ustalam instrukcję kontroli i obiegu dokumentów księgowych dla Projektu realizowanego w 
ramach Priorytetu VII „Tworzenie i poprawa warunków dla rozwoju kapitału ludzkiego", 
Działania 7.2 „Infrastruktura służąca edukacji" Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Mazowieckiego 2007-2013. Projekt współfinansowany ze środków 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego pt. „Rozbudowa Publicznego Gimnazjum w 
Dąbrówce wraz z halą sportową", umowa Nr RPMA.07.02.00-14/205/09-00 z dnia 
27.09.2010 roku według załącznika Nr 2 . 

§3. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. 
• Projekt pt. „Rozbudowa Publicznego Gimnazjum w Dąbrówce wraz z halą sportową", 

umowa Nr RPMA.07.02.00-14/205/09-00 z dnia 27.09.2010 roku 

Wprowadzam odrębną ewidencję księgową w obszarze ksiąg rachunkowych 
realizowanego projektu polegającą na wydzieleniu oddzielnych kont w systemie 
informatycznym „Budżet i jednostka" i nowo otwarte rachunki bankowe na potrzeby 
realizacji projektu: 

20 8931 0003 0100 2033 2000 0104 dla środków własnych, 
04 8931 0003 0100 2033 2000 0101 dla środków EFRR otrzymanych w formie 

Na rachunkach bankowych na potrzeby realizacji projektu dokonuje się księgowań na 
podstawie wyciągów bankowych. 

• Nr wyciągu ma strukturę - numer- XX/pozycja- XX 
• Dokumenty księgowe potwierdzające poniesione wydatki w ramach projektu są 

oznaczone numer-XX/pozycja-XX 
Dokumenty księgowe są oznaczane kolejnym numerem zewnętrznym w porządku 
Chronologicznym. 
Współfinansowanie projektu ze środków funduszu UE realizowane jest w dziale 801 rozdział 
80195 paragrafie o czwartej cyfrze „7" 
Współfinansowanie z środków finansowych gminy realizowane jest w dziale 801 rozdziale 
80195 paragrafie o czwartej cyfrze „9". 

Plan wyodrębnionych kont dla Projekt pn.: „Rozbudowa Publicznego Gimnazjum w 
Dąbrówce wraz z halą sportową" 

011/RPO/RG - Środki trwałe 
071/RPO/RG - Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 
prawnych 
080-23-2-2 /RPO/RG - Inwestycje (środki trwałe w budowie) - KK 
080-23-2-3 /RPO/RG - Inwestycje (środki trwałe w budowie) - KN 
13 0-5-1-/RPO/RG Rachunek bieżący -zaliczka 
130-5-2-/RPO/RG Rachunek bieżący środki własne 
201- /RPO/RG Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 

Załącznik nr 1 
do Zarządzenia Nr 8/2010 

Wójta Gminy Dąbrówka 
z dnia 31.12.20lOr. 

zaliczki 
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240-23/RPO/RG - Pozostałe rozrachunki 
402/RPO/RG - Usługi obce 
720-3/RPO/RG - Przychody z tytułu dochodów budżetowych 
750/RPO/RG - Przychody finansowe 
800-2-27/RPO/RG - Fundusz inwestycyjny 
810-9/RPO/RG - Dotacje budżetowe , płatności z budżetu środków europejskich 
oraz środki z budżetu na inwestycje 
860- Wynik finansowy 
975/RPO/RG - Wydatki strukturalne 
980/RPO/RG - Plan finansowy wydatków budżetu 
998/RPO/RG - Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego 
999/RPO/RG - Zaangażowanie wydatków budżetowych roku następnego 

Do kont mogą być stosowane rozszerzenia w zależności od potrzeb. 

Ewidencja księgowa winna być prowadzona wg niżej określonego schematu: 

Treść Wn Ma 

WB Wpływ zaliczki dotacji rozwojowej na 
rachunek projektu 

130-5-1 RPO/RG 720-3 RPO/RG 

WB Wpływ środków własnych na rachunek projektu 130-5-1 RPO/RG 240-23/ RPO/RG 
Faktura 
VAT 

Faktura/rachunek od wykonawcy za realizację 
zadania 

080-23-2-2KK 
080-23-2-3KN 
RPO/RG 
402 RPO/RG 

201 RPO/RG 

WB Wydatki realizowane ze środków rachunku 
zaliczka 

201 RPO/RG 
810 RPO/RG 

130-5-1 RPO/RG 
800 RPO/RG 

WB Wydatki realizowane ze środków własnych 201 RPO/RG 
810-9 RPO/RG 

130-5-2 RPO/RG 
800-2-27 
RPO/RG 

OT Przychód środków trwałych 011-1-1 RPO/RG 080-23-2 
080-23-3 
RPO/RG 
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Załącznik nr 2 
do Zarządzenia Nr 8/2010 

Wójta Gminy Dąbrówka 
z dnia 31.12.20 lOr. 

INSTRUKCJA OBIEGU, KONTROLI DOKUMENTÓW FINANSOWYCH 
Projekt „Rozbudowa Publicznego Gimnazjum w Dąbrówce wraz z halą sportową" 
Współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu VII „Tworzenie i poprawa warunków dla 
rozwoju kapitału ludzkiego", Działania 7.2 „Infrastruktura służąca edukacji" 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007-2013 

Pisma i dokumenty księgowe przychodzące rejestruje się w dzienniku 

korespondencyjnym w sekretariacie i przechowuje się do tego wyznaczonym segregatorze. 

Dokumenty potwierdzające poniesione wydatki, to wszelkie dokumenty finansowo księgowe 

na podstawie których ewidencjonuje się koszty w systemie jednostki i dokonuje płatności w 

związku z realizacją projektu. 

Dokumenty finansowo księgowe poukładane są według kryterium czasowego. 

Oryginały dokumentów, po opisaniu ich w zakresie kwalifikowalności , są dekretowane i 

ewidencjonowane w systemie księgowości informatycznej . 

Dokumenty księgowe są przechowywane w segregatorze, wyodrębnionym na cele projektu 

pod nazwą „Rozbudowa Publicznego Gimnazjum w Dąbrówce wraz z halą sportową". 

W celu zapewnienia odpowiedniego dokumentowania operacji związanych z realizowanym 

projektem Gmina prowadzi wyodrębnioną ewidencję. Jest ona niezbędna dla określenia 

poniesionych kosztów realizacji projektu . 

Dokumenty powinny być odpowiednio opisane, aby widoczny był związek wydatku z 

projektem zgodnie z zasadami finansowania RPO WM. 

• w 
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Dowody księgowe 

1. Dowód księgowy jest dokumentem potwierdzającym dokonywanie operacji 
gospodarczej lub finansowej w określonym miejscu i czasie. Prawidłowo wystawiony 
dowód księgowy stanowi podstawę do zaksięgowania go w odpowiedniej ewidencji. 

2. Wykaz osób upoważnionych do podpisywania dokumentów związanych z projektem 
pn. „Rozbudowa Publicznego Gimnazjum wraz z halą sportową" 

Podpis pod względem merytorycznym 
Ireneusz Zieliński - inspektor ds. inwestycji sieciowych i funduszy unijnych 
Jacek Karpiński - inspektor ds. inwestycji sieciowych i funduszy unijnych 

Podpis pod względem rachunkowym i formalnym 

Elżbieta Wilkowska - inspektor ds. budżetowych 
Dorota Banaś - podinspektor ds. budżetowych 

Podpis zatwierdzających 

Tadeusz Bulik - Wójt Gminy 
Agnieszka Adam - Skarbnik Gminy 

Wzór opisywania dokumentów księgowych 
Pierwsza strona faktury /innego dokumentu : 
Na pierwszej stronie oryginału dokonuje się dwóch zapisów: 

1. Projekt jest współfinansowany przez Unii Europejskiej ze środków Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Mazowieckiego 2007-2013 

2. Ujęto we wniosku o płatność za okres do 
Na odwrocie faktury /innego dokumentu : 
1. Numer umowy: 
2. Nazwa projektu: 
3. Kategoria interwencj i: 
4. Kwota wydatków kwalifikowalnych objętych dokumentem: 

- 85% czyli stanowią środki dotacji rozwojowej pochodzącej z EFRR 
- 15% czyli stanowią środki własne Beneficjenta 
- Koszty niekwalifikowane -

5. Kategoria interwencji wydatków strukturalnych: 
6. Potwierdzenie dokonania operacji zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień 
Publicznych 
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7.Numer ewidencyjny w księgach rachunkowych: 
8.Potwierdzenie wykonania usługi/zakupu ujętej/tego w dokumencie 
9.Data uregulowania zobowiązania: 
10. Oświadczenie, że wydatek nie został sfinansowany podwójnie z innego funduszu 
UE lub krajowych środków publicznych. 
11 .Wydatek zrealizowany na podstawie : 
12.Wydatek odnosi się do kategorii wydatków: 
13.Ujęto we wniosku o płatność: 
14. Wydatek współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa w ramach Regionalnego 
Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007-2013 

Sprawdzono pod względem Sprawdzono pod względem 
merytorycznym rachunkowym 

/data podpis/ /data podpis/ 
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