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Zasady  udostępniania  inform acji w BIP

§ 1

1. Sekretarz G m in y  w yznacza  spośród  podległych mu pracow ników  redaktora / edytora  

BIP i w ystępuje do W ójta G m in y  D ąbrów ka o d op u szczen ie  pracow nika do 

redagow ania / edytow ania  inform acji na stronę BIP. S e k re tarz  przekazuje  

podpisane upow ażn ien ie  in form atykow i. Funkcję redaktora pracow nik ( inform atyk) 

pełni do czasu odw ołania.

2. W przypadku zm ian y  pracow nika pełn iącego funkcję  redaktora , ustania jego  

zatrudnienia, p rzen iesien ia  go na inne stanow isko  sek retarz  zobow iązany jest 

niezw łocznie u su n ąć pracow nika z listy redaktorów .

3. Dla każdego redaktora BIP S ek retarz  G m in y  przydzie la  identyfikator i hasło dostępu. 

Inform atyk ( redaktor, edytor) zobow iązany je s t u koń czyć szko len ie  dla redaktorów , 

edytorów  BIP w zakresie  zam ieszczan ia  i publikacji in form acji w BIP.

4. Dla każdego edytora  BIP redaktor przydzie la  identyfikator i hasło dostępu do strony  

BIP. R edaktor zob ow iązan y je st przeprow adzić szko len ie  dla edytorów  BIP w zakresie  

zam ieszczania  i p rzekazyw ania  inform acji do publikacji w BIP.

5. Hasło utrzym u je  się w ta jem n icy  rów nież po ustaniu zatrudn ien ia .

§ 2

1. Edytor p rzekazuje  w ciągu 3 dni in form acje do um ieszczen ia  w BIP .

2. Redaktor w eryfikuje  w prow adzone in form acje  pod w zględem  praw idłow ości ich 

zam ieszczen ia , a w szczególności daty  uchw alenia d ok u m en tu , daty  obow iązyw ania, 

rodzaju dok u m en tu , statu su  oraz ogólnych standardów  i w ym ogów  graficznych. 

Redaktor nie ingeruje  w treść przekazyw anych  in form acji.

3. Redaktor publikuje p rzek azan e  in form acje w term in ie  2 dni od d aty  ich dostarczen ia .

4. W przypadku negatyw nego  zw eryfikow ania p rzekazan ych  do publikacji inform acji, 

redaktor n iezw łocznie odsyła  je  do edytora.

5. Edytor je st zob ow iązan y w term in ie  2 dni zam ieśc ić  popraw ioną inform ację  

do publikacji.

§ 3

1. Inform acje do BIP ed yto r zam ieszcza  poprzez panel adm in istracy jn y  BIP.



2. W przypadku przekazyw ania  inform acji z pom in ięciem  panelu adm in istracyjnego  BIP, 

edytor przesyła  je  do redaktora za pom ocą  poczty e lektron icznej oraz przekazuje  je  w 

postaci tradycyjnej potw ierdzając za zgodność z w ersją  e lektron iczną . Na tej 

podstaw ie redaktor publiku je  in form acje w BIP.

§ 4

W przypadku projektów  uchw ał, uchw ał i zarządzeń przygotow yw anych  przez jednostki 

organizacyjne G m in y , osoba upow ażn iona w tej jed n o stce  przesyła  in form ację za pom ocą  

poczty e lektron icznej (lub p rzekazuje  na nośniku m ag n etyczn ym ) oraz przekazuje  ją  w 

postaci tradycyjnej potw ierdzając za zgodn ość z w ersją  e lektron iczną . Na tej podstaw ie  

edytor zam ieszcza  p rzek azan e  in form acje  do publikacji w BIP.

§ 5

W BIP zam ieszcza  się in form acje  publiczne, a w szczególności :

1. Dane te leadresow e urzędu .

2. G odziny urzędow ania.

3. A trybuty m u ltim edia lne  G m in y  (herb).

4. N agrody, certyfikaty , w yróżn ien ia , odznaczen ia  i oceny.

5. Inform acje o stru ktu rze  organ izacyjnej urzędu, referatach i ich kom petencjach .

6. Inform acje o osobach  za trudn ion ych  w urzędzie  i ich kom petencjach .

7. Inform acje o te leadresow e Rady G m in y.

8. W ykaz radnych.

9. Inform acje o kom isjach  Rady G m in y  oraz o osobach  w niej u czestn iczących .

10. Inform acje o klubach radnych.

11. Inform acje o naborze  kandydatów  do zatrudnien ia  na w olne stanow iska.

12. Sposoby przyjm ow ania  i załatw ian ia spraw  - karty in form acyjne.

13. Stan p rzyjm ow anych  spraw , ko lejność ich załatw iania lub rozstrzygan ia .

14. Dane z rejestru przedsięb iorców .

15. Dane sta tystyczn e  z zakresu  ew idencji ludności.

16. Dane sta tystyczn e  z zakresu  dow odów  osobistych .

17. Dane sta tystyczn e  z rejestrów  U rzędu Stanu Cyw ilnego (urodzen ia , m ałżeństw a, 

zgony).

18. O św iadczenia m ajątkow e.

19. Ogłoszenia o zam ów ien iach  publicznych .

20. Ogłoszenia o udzie lonych  zam ów ieniach  publicznych.



21. D okum entacja  przebiegu i efektów  kontroli oraz w ystąp ien ia , stanow iska, wnioski i 

opinie podm iotów  ją  przeprow adzających .

22. O głoszenia  o sesjach  R ady G m in y  i o posiedzeniach  kom isji.

23. Protokoły z sesji Rady G m in y .

24. Protokoły z kom isji Rady G m in y.

25. Zarządzen ia  W ójta G m in y .

26. Uchw ały Rady G m in y .

27. Projekty uchw ał Rady G m in y .

28. O głoszenia  i obw ieszczen ia .

29. Inform acje z w yborów  sam orządow ych , p arlam en tarn ych , prezydenckich  i do 

parlam entu europejsk iego .

30. W ykaz dan ych  o d ok u m en tach  zaw ierających  in form ację o środow isku  i je g o  ochronie.

31. W ykazy n ieru chom ości p rzezn aczonych  do sp rze d a ży , d zierżaw y, oddania w 

użytkow anie w ieczyste .

32. W ykazy działek do kom un alizacji.

33. O głoszenia  o p rzetargach  dot. n ieruchom ości p rzezn aczon ych  do sprzedaży, 

dzierżaw y, oddania  w użytkow anie  w ieczyste.

34. O głoszenia  o p rzetargach  oraz obw ieszczen ia  o p rzystąp ien iu  i w yłożeniu studium  

uw arunkow ań i kierunków  zagospodarow ania  p rzestrzennego  i p lanów  m iejscow ych.

35. O bw ieszczenia  o w szczęciu  postępow ania  oraz decyzje  w spraw ie w ydania  w arunków  

o ustaleniu lokalizacji inw estycji celu publicznego.

36. Inform acje d otyczące  szczegó ln ych  zagrożeń (ostrzeżenia  o anom aliach  pogodow ych, 

kom unikaty o zag rożen iach  pow odzią).

37. Inform acje dot. innych zagrożeń  m ających  wpływ na bezp ieczeństw o m ieszkańców  

m iasta.

36. Inform acje szko len iow o-instru ktażow e dotyczące  sposobów  zachow ania  się ludności w 

czasie sytuacji kryzysow ej.

37. Spraw ozdania  z w ykonania  budżetu za I półrocze.

38. Spraw ozdania  z w ykonania  budżetu za rok.

39. Kw artalne spraw ozdan ia  o udzielonej pom ocy publicznej.

40. Kw artalne spraw ozdan ia  z za ległościach  przedsiębiorców .

41. Spraw ozdania  Rb 27s -  z w ykonania  dochodów  budżetow ych.

42. Spraw ozdania  Rb 28s -  z w ykonania  w ydatków  budżetow ych.

43. Spraw ozdania  Rb NSN -  o nadw yżce / deficycie.

44. Spraw ozdania  Rb PDP -  z w ykonania  podstaw ow ych dochodów  podatkow ych .

45. Spraw ozdania  Rb N -  o na leżnościach .

46. Spraw ozdania  Rb Z  -  o za leg łościach .

47. Spraw ozdania  Rb 30 -  z w ykonania  planów  finansow ych zakładów  budżetow ych.



48. Spraw ozdania  Rb 33 -  z w ykonania  planów  finansow ych fu n d u szy  celow ych.

49. Bilans łączny jed n o stek  budżetow ych za rok.

50. Bilans łączny zakładów  budżetow ych za rok.

51. Spraw ozdanie  Rb 50 -  o dotacjach  / w ydatkach zw iązanych  z w ykonaniem  zadań z 

zakresu adm in istracji rządow ej oraz innych zadań z leconych  jed n o stko m  sam orządu  

terytoria lnego ustaw am i.

52. W ykaz podatników  będących  p rzedsięb iorcam i, którym  W ójt um orzył zaległości 

podatkow e w kw ocie w yższej niż 100 zł.

53. Inform acje o p row adzonych  rejestrach , ew idencjach i arch iw ach oraz o sposobach i 

zasadach udostępn ian ia  dan ych  w nich zaw artych .

54. Inform acje o p rzyn a leżności G m in y  do zw iązków  i stow arzyszeń .

55. Inform acje o jed n o stk a ch  o rgan izacyjnych  G m in y.

56. Program y w zakresie  realizacji zadań publicznych sposob ie  ich realizacji, w ykonaniu i 

skutkach realizacji tych zadań .

57. Inform acje o m ajątku  pub liczn ym  G m in y.

58. Inform acje o stypen d iach .

59. Inform acje o d otacjach  dla stow arzyszeń.

60. Sposoby stanow ien ia  aktów  praw nych.

61. Inne in form acje  pub liczne nie zam ieszczon e  w BIP.


