NOIT DABROWKA

05- >8™>na. BROWKA Zarzadzenie Nrz52/2017
us 7 tosoluszki *4
ien. uisaminski. woi. mazowieckie Wojta Gminy Dabréwka

u<¢.oosc. as3.. 71o\i
z dnia 1 marca 2017 r.

w sprawie powotania Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy

Dagbrowka oraz ustalenia zakresu jego obowigzkow

Na podstawie art. 36a ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku (Dz. U.
z 2015 r. poz. 2135, poz. 2281) zarzadza sie co nastepuje:

81. Powotuje sie Panig Edyte Augustyniak na Administratora Bezpieczenstwa Informacji

w Urzedzie Gminy Dabréwka,

82. Administrator Bezpieczenstwa Informacji jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo

danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie, a w szczegdlnosci za:

* Biezacy nadzor nad poprawnoscig stosowania przepiséw i procedur z zakresu
ochrony danych osobowych, w tym:
- nadzor nad poprawnoscig wypetnienia procedury nadawania/zmiany/odbierania
upowaznien do przetwarzania danych osobowych- okresowe przeglady;
-nadzér nad wypetnieniem zasady czystego biurka, zwiaszcza po godzinach
urzedowania- okresowe przeglady;
-nadz6r nad podpisaniem uméw o0 powierzeniu przetwarzania danych
osobowych;
-okresowe przeglady poprawnos$ci procedury tworzenia kopii zapasowych.

e Sprawdzenie poprawnosci przetwarzania danych osobowych, wraz ze
Sprawozdaniem dla Administratora Danych, zgodnych z wymogami ustawy.

* Aktualizacja dokumentacji przetwarzania danych - wg potrzeb, minimum raz na
12 miesiecy.

e Zapewnienie szkolen i egzaminéw z zakresu ochrony danych osobowych.

» Prowadzenie rejestru zbiorow danych oraz innych rejestrow czy ewidenciji,
ktérych obowigzek wynika z ustawy lub aktéw wykonawczych do ustawy.

» Aktualizacja zbioréw danych w GIODO



e Opracowanie planu sprawdzen i dokonywanie ,sprawdzen” i przedstawianie

sprawozdan na zlecenie GIODO

* Realizacja innych obowigzkéw wynikajagcych z Ustawy o ochronie danych

/
osobowych.

83. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



