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Zarządzenie NrZ52/2017 

Wójta Gminy Dąbrówka 

z dnia 1 marca 2017 r.

w sprawie powołania Administratora Bezpieczeństwa Informacji w Urzędzie Gminy

Na podstawie art. 36a ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku (Dz. U. 

z 2015 r. poz. 2135, poz. 2281) zarządza się co następuje:

§1. Powołuje się Panią Edytę Augustyniak na Administratora Bezpieczeństwa Informacji 

w Urzędzie Gminy Dąbrówka,

§2. Administrator Bezpieczeństwa Informacji jest odpowiedzialny za bezpieczeństwo 

danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie, a w szczególności za:

• Bieżący nadzór nad poprawnością stosowania przepisów i procedur z zakresu 

ochrony danych osobowych, w tym:

- nadzór nad poprawnością wypełnienia procedury nadawania/zmiany/odbierania 

upoważnień do przetwarzania danych osobowych- okresowe przeglądy;

-nadzór nad wypełnieniem zasady czystego biurka, zwłaszcza po godzinach 

urzędowania- okresowe przeglądy;

-nadzór nad podpisaniem umów o powierzeniu przetwarzania danych 

osobowych;

-okresowe przeglądy poprawności procedury tworzenia kopii zapasowych.

• Sprawdzenie poprawności przetwarzania danych osobowych, wraz ze 

Sprawozdaniem dla Administratora Danych, zgodnych z wymogami ustawy.

• Aktualizacja dokumentacji przetwarzania danych -  wg potrzeb, minimum raz na 

12 miesięcy.

• Zapewnienie szkoleń i egzaminów z zakresu ochrony danych osobowych.

• Prowadzenie rejestru zbiorów danych oraz innych rejestrów czy ewidencji, 

których obowiązek wynika z ustawy lub aktów wykonawczych do ustawy.

• Aktualizacja zbiorów danych w GIODO

Dąbrówka oraz ustalenia zakresu jego obowiązków



• Opracowanie planu sprawdzeń i dokonywanie „sprawdzeń”  i przedstawianie 

sprawozdań na zlecenie GIODO

• Realizacja innych obowiązków wynikających z Ustawy o ochronie danych/
osobowych.

/

§3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.


