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Zarządzenie nr 329/2021 

Wójta Gminy Dąbrówka 

z dnia 21 czerwca 2021 r.

w sprawie procedur użyczania autobusu szkolnego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. 2020 r. poz. 713 z późn. zm.) zarządza się co następuje:

§ 1. Ustala się procedury użyczania autobusu szkolnego.

§ 2. Ilekroć w dalszej części Zarządzenia jest mowa o:

1) Użyczającym -  należy przez to rozumieć Gminę Dąbrówka.
2) Biorącym w użyczenie -  należy przez to rozumieć osobę biorącą w użyczenie autobus.
3) Pracowniku -  należy przez to rozumieć wyznaczoną osobę odpowiedzialną za przekazanie 

i przejęcie rozliczenia paliwa.

§ 3. 1. Autobus użycza się na wyjazdy o charakterze kulturalnym i sportowym, 
organizowane przez Stowarzyszenia, Gminny Ośrodek Kultury i inne organizacje działające na 
terenie Gminy.

2. Nie udostępnia się autobusu w ramach użyczenia na prowadzenie działalności zarobkowej 
w ramach działalności gospodarczej.

3. Użyczenie autobusu odbywa się poprzez złożenie podania/wniosku do Urzędu Gminy 
Dąbrówka lub Centrum Usług Wspólnych w Dąbrówce o użyczenie (załącznik nr 1).

4. Po akceptacji użyczenia zawiera się pisemną umowę użyczenia z Użyczającym według 
załącznika nr 2 do niniejszego zarządzenia.

5. Przy każdorazowym przekazywaniu autobusu sporządza się protokół przekazania autobusu 
według załącznika nr 3 do niniejszego zarządzenia.

6. Po każdorazowym użyczeniu wypełnia się kartę kontroli zużycia paliwa według załącznika 
nr 4.

7. W przypadku powstałych uszkodzeń z winy biorącego w użyczenie w czasie użyczenia 
sporządza się protokół w obecności biorącego w użyczenie, kierowcy oraz pracownika Centrum 
Usług Wspólnych w Dąbrówce.

8. Uszkodzenia i usterki powstałe w czasie użyczenia zostaną usunięte przez Biorącego 
w użyczenie lub zostanie on obciążony kosztami naprawy, które ureguluje w terminie 7 dni.



§ 4. 1. Biorący w użyczenie z tytułu korzystania z pojazdu bierze odpowiedzialność za 
przejazd tj

a) zapewnienie obsługi przejazdu przez osobę posiadającą odpowiednie uprawnienia do 
kierowania pojazdem,
b) ponosi koszty kierowcy na podstawie umowy z osobą kierującą pojazdem,
c) odpowiada za opłaty drogowe obowiązujące na trasie przejazdu pojazdu,
d) dokonuje na własny koszt tankowania paliwa na podstawie ilości przejechanych kilometrów 
(zużycie paliwa na 100 km według załącznika nr 5).

2. Wyznaczony pracownik potwierdza ilość przejechanych kilometrów oraz rozliczenie paliwa 
po zakończeniu danego użyczenia -  załącznik nr 4.

3. Biorący w użyczenie zobowiązany jest przedłożyć dowód zakupu odpowiedniej ilości 
paliwa, które powinno być wlane do autobusu.

4. Oszczędności wynikające z rozliczenia paliwa pozostają na stanie Gminy i nie podlegają 
zwrotowi.
5. Istnieje możliwość pokrycia kosztów paliwa o których mowa w § 4 ust. 1 lit. d i ust. 3 przez 
Centrum Usług Wspólnych w Dąbrówce

§ 5. Korzystanie z autobusu szkolnego może nastąpić tylko w przypadku, gdy nie 
wpływa on na zmianę organizacji zajęć szkolnych, m. in. na skrócenie zajęć lekcyjnych 
w szkole.

§ 6. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Centrum Usług Wspólnych 
w Dąbrówce.

§ 7. Zarządzenie w chodzi w życie z dniem podpisania.

Z up vv ÓJTA



Załącznik nr 1
do Zarządzenia nr 329//2021 
Wójta Gminy Dąbrówka 
z dnia 21 czerwca 2021 r.

WNIOSEK

o użyczenie autobusu szkolnego

1. W nioskodawca.......................................

2. T elefon ....................................................

3. Data i godzina w yjazdu ........................

4. Przewidywana data i godzina powrotu

5. Miejsce docelowe w yjazdu ..................

6. Cel w yjazdu...........................................

7. Ilość uczestników ..................................

data, podpis wnioskodawcy

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

data, podpis i pieczęć kierownika jednostki



Załącznik nr 2 
do Zarządzenia nr 329/2021 
Wójta Gminy Dąbrówka 
z dnia 21 czerwca 2021 r.

zawarta w dniu...................

-jako stronę użyczającą a

Umowa użyczenia 
n r .................

w Dąbrówce pomiędzy.................  reprezentowaną przez

(dane organizacji biorącego w użyczenie)

reprezentowanym przez ..............................................................................................................
(imię i nazwisko, stanowisko)

zwanym w dalszym ciągu Biorącym w użyczenie, zawarta została umowa następującej 
treści:

§1-
Użyczający oddaje Biorącemu w użyczenie autobus marki ............o numerze rejestracyjnym
.................z wyposażeniem będącym własnością gminy.

§2.
Użyczający zaświadcza, że autobus podlega ubezpieczeniu pojazdu OC.

§3.
Biorący w użyczenie zobowiązany jest do niezwłocznego zgłoszenia zdarzenia losowego 
powstałego w czasie użyczenia wynikającego z ubezpieczeń, o jakich mowa w § 2.

§4.
1. Umowę zawiera się na okres od ............  do ............

2. Biorący w użyczenie ponosi koszty zużycia paliwa według wskazań licznika na podstawie 
średniego zużycia paliwa na 100 km według ustalonej normy zużycia paliwa.

3. Rozliczenia paliwa w formie przedłożenia faktury lub paragonu należy dokonać w terminie 
dwóch dni roboczych po realizacji umowy na druku karty kontroli zużycia paliwa.

4. Biorący w użyczenie ponosi koszty opłat drogowych obowiązujących na trasie przejazdu.



W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową, mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
Cywilnego.

§6.

Rozstrzygnięcia sporów powstałych przy wykonaniu umowy należy do właściwego sądu.

§7.
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze stron.

§ 5.

Użyczający Biorący w użyczenie



Załącznik nr 3 
do Zarządzenia nr 329/2021 
Wójta Gminy Dąbrówka 
z dnia 21 czerwca 2021 r.

Protokół przekazania autobusu

Przedmiotem przekazania i przejęcia jest autobus o numerze rejestracyjnym .............
o ilości miejsc siedzących .....................Jednym  miejscu dla kierowcy,
m arki................ , pojemności s iln ika .......................cm3, o kolorze
nadw ozia...................wraz z wyposażeniem wymaganym przepisami o ruchu drogowym,
rok produkcj i ..............

Strona przekazująca:

Strona przejmująca:

Przekazanie autobusu -  data ............................

Przyjmuję dokumenty pojazdu oraz stwierdzam dobry stan pojazdu i zgodność wyposażenia 
wymaganego przepisami o ruchu drogowym.

Strona przejmująca: Strona przekazująca:

Strona przekazująca:

Strona przejmująca:

Przejęcie autobusu -  data ..........................

Przyjmuję dokumenty pojazdu oraz stwierdzam dobry stan pojazdu i zgodność wyposażenia 
wymaganego przepisami o ruchu drogowym.

Strona przekazująca: Strona przejmująca:



Załącznik nr 4 
do Zarządzenia nr 329/2021 
Wójta Gminy Dąbrówka 
z dnia 21 czerwca 2021 r.

KARTA KONTROLI ZUŻYCIA PALIWA

Data użyczenia do

nazwisko i imię/dane użyczającego

Pojazd marki .................................................o numerze rejestracyjnym ELC
Norma zużycia paliwa .............. 1/100 km

1 Stan licznika początkowy

2 Stan licznika końcowy

3 Przebieg

4 Zakupiono

5 Faktyczne zużycie

6 Zużycie wg normy

7 Oszczędność

data i podpis pracownika przyjmującego rozliczenie



Załącznik nr 5 
do Zarządzenia nr 329/2021 
Wójta Gminy Dąbrówka 
z dnia 21 czerwca 2021 r.

Normy zużycia paliwa dla autobusu szkolnego w Gminie Dąbrówka

L. p. M a r k a  i m o d e l p o ja z d u
N u m e r

r e je s tr a c y jn y
p o ja zd u

N o r m a  z u ż y c ia  
p a liw a  (1/100 k m )

N o r m a  z u ż y c ia  p a liw a  od  
p a ź d z ie r n ik a  d o  m a rca  

z w ię k sz o n a  o 10%  (1/100  
k m )

1


