Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr410/2022 Wdjta Gminy
Dabréwka z dnia 28.02.2022 r.

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
g1
Komisja pracuje pod kierunkiem przewodniczacego komisji likwidacyjnej.
W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy Dabrowka oraz gminnych jednostkach
organizacyjnych.
§2.

Do zadan przewodniczgcego komisji likwidacyjnej nalezy:

)

2)
3)
4)
5)

przyjmowanie wnioskébw w sprawie przeprowadzenia likwidacji od osoby materialnie
odpowiedzialnej za powierzone mienie lub przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej;
organizowanie pracy komisji;

nadzér nad prawidtowoscia pracy komisji;

wskazanie 0s6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym;

zgtaszanie wnioskoéw w sprawie dokonania zmian w skladzie osobowym komisji lub jego

uzupetnienia

§3.

Do zadan cztonkéw komisji likwidacyjnej nalezy:

1
2)

3)

4)

5)
6)

okreslenie sposobu likwidaciji;

organizowanie procesu likwidacji w sposob niezaktocajgcy normalnego funkcjonowania
urzedu;

przekazywanie przewodniczgcemu statej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidtowosciach, zwtaszcza w zakresie gospodarki
sktadnikami majgtkowymi i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem;

dokonywanie bezprzetargowej sprzedazy zlikwidowanych Srodkdéw trwatych;

wycena $rodka trwatego

sporzadzenie i podpisanie protokotu koricowego z przebiegu likwidacji Srodkéw trwatych

i wyposazenia, zawierajgcego wszystkie istotne dla jego przebiegu informacje.

§ 4.

Etapy przeprowadzenia likwidaciji:

)

2)

zapoznanie sie z rodzajem przedmiotédw podlegajgcych likwidacji i wpisanie ich do
zestawienia zbiorczego z podzialem na:

a) przedmioty posiadajgce warto$¢ uzytkowa,

b) przedmioty nieposiadajgce wartosci uzytkowej;

spis rzeczy posiadajacych warto$¢ uzytkowg mozna udostepni¢ kierownikom jednostek
organizacyjnych gminy, w celu zapoznania sie i wskazania przedmiotow, ktérych
przyjeciem sa zainteresowani;



3)

przedmioty z listy, ktérych nie zagospodarowano zgodnie z pkt 2, przeznacza sie do
fizycznej likwidacji.
§ 5.
Srodki trwate posiadajgce warto$¢ uzytkowg mozna zbyé na zasadach okreslonych w
zalgczniku Nr 2 do zarzadzenia Wojta Gminy Dgbréwka - ZASADY LIKWIDACJI
SRODKOW TRWALYCH | WYPOSAZENIA.
Srodki trwate nieposiadajace wartosci uzytkowej lub ktérych nie zagospodarowano
zgodnie z ust. 1, podlegaja fizycznej likwidacji, na zasadach okreslonych w zatgczniku Nr 2
0 ktérym mowa w ust. 1
s 6
Komisja przygotowuje stosowne dokumenty (LT) w celu zdjecia zlikwidowanych
przedmiotéw z ewidenciji:
1) protokot z likwidacji Srodkéw trwatych, sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach i przekazuje sie do zatwierdzenia Waéjtowi Gminy;
2)  dowody ksiegowe stuzgce udokumentowaniu ruchu $rodkow trwatych:
a) OT - przyjecie $rodka trwatego,
b) MT - zmiana miejsca uzytkowania Srodka trwatego,
C) PT - protokdt przekazania-przyjecie srodka trwatego,

d) LT - likwidacja srodka trwatego, sporzadzonych wg obowigzujacych wzorow.

Zatwierdzone dokumenty otrzymuja po jednym egzemplarzu:

1

2)

3)

Referat Ksiegowosci, Budzetu i Finanséw w celu wyksiegowania wartosci danego
sktadnika majatku trwatego z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzytkowania -1 egz.;
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej, w przypadku przeprowadzonej inwentaryzacji
-1 egz,

Przewodniczgcy komisji -1 egz.

§7

Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji likwidacyjnej informuje Waéjta ojej przebiegu.



