WOJIT GMINY DABROWKA
ul. Tadeusza Kosciuszki 14

05-252 Dabrowka - ZARZADZENIE Nr 576/2023
pow. wotominski, woj, mazowieckie
WOJTA GMINY DABROWKA

z dnia 26 pazdziernika 2023 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. Obstugi Inwestora i utworzenia Punktu Obstugi Inwestora
w Urzedzie Gminy Dgbrowka

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(t.j. Dz. U. 2023 r. poz.40, z pdzn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

81

Powotuje Zespdt ds. Obstugi Inwestora Gminy Dabrowka itworzy sie Punkt Obstugi Inwestora

do prowadzenia zadan zwigzanych

w Urzedzie Gminy Dabrowka, zwany dalej POI,

z realizacjg Standardéw obstugi Inwestorow.

82

Do Zespotu ds. Obstugi Inwestora, o ktérym mowa w § 1 powotuje:

1) Agnieszke Gryglas - Zastepce Wojta Gminy Dagbréowka - przewodniczacy,

2) Mateusza Kaszube - Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Dagbréwce - cztonek,

3) Milene Dabrowska - Inspektora Referatu Zagospodarowania Przestrzennego i Zarzadzania
Mieniem Komunalnym w Urzedzie Gminy Dabréwka - cztonek.
§3
Upowazniam Zespo6t, o ktérym mowa w § 2 do prawidtowego prowadzenia dziatan POI.
84
Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw Zespotu ds. Obstugi Inwestora okresla

Regulamin Pracy Zespotu ds. Obstugi Inwestora Gminy Dabréwka stanowiacy zatgcznik do niniejszego

Zarzadzenia.
85

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RADCA PRAWNY
i WA-8661

'Anna Klosowska



Zatacznik do ZarzadzeniaNr 576/2023
Wéjta Gminy Dabréwka
z dnia 26 pazdziernika 2023 r.

Regulamin pracy Zespotu ds. Obstugi Inwestora Gminy Dgbréwka

Rozdziat 1.
Postanowienia ogolne

§1.1. Regulamin okre$la organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkdéw Zespotu ds. Obstugi
Inwestora Gminy Dagbréwka.

2. Zespotu ds. Obstugi Inwestora Gminy Dabréwka jest powotany na czas nieokre$lony m.in.
w celu realizacji zadan Punktu Obstugi Inwestora w Urzedzie Gminy Dabréwka.

8 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Zespole - nalezy przez to rozumie¢ Zesp6t ds. Obstugi Inwestora Gminy Dabréwka,

2) Przewodniczagcym - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczgcego Zespotu ds. Obstugi
Inwestora Gminy Dabréwka,

3) POI - nalezy przez to rozumie¢ Punkt Obstugi Inwestora w Urzedzie Gminy Dagbrowka,

4) Cztonkach Zespotu - nalezy przez to rozumie¢ cztonkdw Zespotu ds. Obstugi Inwestora Gminy Dabréwka,
5) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Dabrowka,

6) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Dgbrowka,

7) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin pracy Zespotu ds. Obstugi Inwestora Gminy
Dabréwka.

Rozdziat 2.
Zakres zadan i forma dziatan Zespotu ds. Obstugi Inwestora

§ 3. Do zadan Zespotu nalezy realizacja zadan POl we wdrazaniu Standardéw obstugi inwestora, we
wspoltpracy z pozostatymi pracownikami i gminnymi jednostkami w ramach Urzedu, w tym
w nastepujgcych zakresach:

1) Ksztattowanie polityki proinwestycyjnej Gminy, w tym aktywny udziat w procesie ksztattowania
zagospodarowania przestrzennego Gminy;

2) Przygotowanie kompletnej oferty inwestycyjnej Gminy, jej weryfikacja i aktualizacja, w tym nadzér
nad danymi niezbednymi do jej opracowania;

3) Nadzor nad aktualizacjg danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na stronie internetowej Gminy;

4) Wspotpraca z Polskg Agencja Inwestycji i Handlu (PAIH), £6dzka Specjalng Strefa Ekonomiczng
(LSSE) i innymi partnerami regionalnymi;

5) Weryfikacja oferty inwestycyjnej i dziatan POl pod katem zgodnoSci ze Strategiag Rozwoju Gminy
Dabrowka, w szczegdlnosci w zakresie tadu przestrzennego i gospodarki nieruchomosciami;

6) Organizacja dziatan promujacych oferte inwestycyjng Gminy;

7)Udzielenie informacji przedsiebiorcom/inwestorom, w tym prezentacja posiadanej przez Gminy
oferty inwestycyjnej;

8) Organizowanie w razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestoréw na terenie Gminy i wspotdziatanie
z innymi podmiotami w tym zakresie;



9) Asystowanie inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych i prawnych na poziomie
Gminy, wystepujacych w trakcie realizacji projektu inwestycyjnego, m.in. poprzez:

a) charakterystyke instrumentéw wsparcia rozwoju przedsiebiorczosci,
b) informowanie inwestordw o dostepnych zachetach inwestycyjnych oferowanych na poziomie
regionu i kraju,

c) wskazywanie instytucji witasciwych dla poszczeg6lnych instrumentéw poprzez udostepnienie
ich danych teleadresowych oraz ich charakterystyke i zakres kompetencji,

10) Wspotdziatanie z podmiotami zaangazowanymi w obstudze inwestora na szczeblu ponadgminnym,
w szczegodlnosci PAIH, specjalnymi strefami ekonomicznymi i innymi partnerami regionalnymi;

11) Angazowanie przedsiebiorcow z terenu gminy Dabrowka w lokalne i ponadlokalne wydarzenia
kulturalne i spoteczne, umozliwiajgc tym samym promocje firm i budowanie ich lokalnej
tozsamosci;

12) Udziat w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji oraz
kompetencji w zakresie pozyskiwania i obstugi inwestorow.

§ 4. 1 Przewodniczacy moze wezwaé wybranych cztonkdéw Zespotu oraz pracownikow Urzedu do
udzielenia niezbednych informacji, przygotowania dokumentow, zestawien danych, statystyk, itp. oraz do
podjecia konkretnych czynnosci lub dziatar niezbednych do realizacji zadan okreslonych w § 3.

2. Cztonkowie Zespotu petnigcy funkcje kierownicze wyznaczg w swoich referatach pracownikéw
merytorycznych do wspétpracy przy realizacji zadan okre$lonych w § 3.

§ 5. 1. Zespo6t obraduje na spotkaniach.
2. Spotkania Zespotu odbywajg sie w zaleznos$ci od potrzeb.

3. Spotkania Zespotu zwotuje Przewodniczacy, pozostali cztonkowie moga wnioskowaé do
Przewodniczacego o zwotanie spotkania.

4. Spotkania Zespotu odbywajg sie w godzinach pracy Urzedu.

5. Miejscem spotkan Zespotu jest siedziba lub teren Gminy.

6. Uczestnictwo w spotkaniach cztonkdw Zespotu jest obowigzkowe.
7. ZespOt prowadzi swoje prace w nastepujgcy sposob:

1) dokonuje oceny otrzymanych informacji, dokumentéw i materiatéw od cztonkéw Zespotu (zakres tych
danych okre$la Przewodniczacy przed spotkaniem lub na wniosek cztonkéw Zespotu) w zakresie
waznosci, aktualnosci i innych kryteridw,

2) dokonuje analizy, decyduje o wyborze wymaganych dokumentéw, wiasciwych rozwigzan oraz
podejmuje decyzje odno$nie dalszych dziatan POl ze wskazaniem odpowiedzialnych cztonkéw za
realizacje tych dziatan.

Rozdziat 3.
Przewodniczacy Zespotu ds. Obstugi Inwestora

8 6. 1. Przewodniczgcy przewodniczy obradom Zespotu.

2. Przewodniczacy organizuje prace Zespotu, a w szczeg6lnosci:



1) zwotuje spotkania Zespotu, okresla termin i miejsce spotkania Zespotu,

2) przygotowuje projekt porzadku spotkania Zespotu oraz protokot ze spotkania.

Rozdziat 4.
Spotkania Zespotu ds. Obstugi Inwestora

8 7. 1. Obradami Zespotu kieruje Przewodniczacy.

2. Spotkania Zespotu sg tematyczne. O spotkaniu Zespotu powiadamiani sg
cztonkowie Zespotu, ktorych tematyka spotkania dotyczy.

3. W przypadku niemozliwosci uczestnictwa w spotkaniu cztonek Zespotu
powiadamia otym Przewodniczgcego i wyznacza inng osobe w swoim zastepstwie.

4. Ze spotkania Zespotu sporzadza sie protokot.
§88.1. Zespot przyjmuje roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosSci w formie pisemnej.

2. Sprawozdania sg przedstawiane do wiadomos$ci Wojta Gminy.

Rozdziat S.
Postanowienia uzupetniajgce

8 9. 1. Wéjt Gminy Dabréwka na wniosek cztonka lub Przewodniczacego moze
dokona¢ zmiany sktadu Zespotu lub powota¢ nowg osobe w sktad Zespotu.

2. Zmiana sktadu Zespotu wymaga zmiany Zarzgdzenia.
3. W uzasadnionych przypadkach cztonkowie Zespotu moga wyznaczy¢ na
posiedzenie Zespotu w swoim zastepstwie pracownika merytorycznego ze swojego

referatu / gminnej jednostki.



