ZARZADZENIE NR R0.0050.15.2024
WOJTA GMINY DABROWKA

z dnia 24 czerwca 2024 roku

w sprawie: zmiany zarzadzenia Nr 320.2017 Wéjta Gminy Dabréwka z dnia 29 grudnia 2017 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Dgbréwka oraz Urzedu
Gminy Dabréwka

Na podstawie art. 3 ust. 1 pkt. 11, art. 4 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku - o
rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.), Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami rzeczypospolitej polskiej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 342), rozporzgdzenie
ministra finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375).

§1

W Zarzadzeniu Nr 320.2017 Wd6jta Gminy Dgbréwka z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Dagbrowka oraz Urzedu Gminy
Dabrowka wprowadza sie n/w zmiany:

1. W Rozdziale V ,Zasady Sporzadzania Sprawozdan i okresy sprawozdawcze" zmienia sie termin
zakonczenia ksiegowan zobowigzan do miesigca, poprzez ustalenie, ze: ,Zakonczenie
ksiegowania zobowigzan do miesigca nastepuje 05 dnia po uptywie okresu sprawozdawczego, w
ktorym to okresie wszystkie wewnetrzne i zewnetrzne dowody ksiegowe dotyczgce poprzedniego
miesigca powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych.

2. W Instrukcji przyjmowania wptat bezgotowkowych w kasie Urzedu Gminy Dabrowka
(wprowadzonej Zarzgdzeniem Nr 397.2018 Wojta Gminy Dgbrowka z dnia 28 sierpnia 2018 roku)
dodaje sie § 9 w brzmieniu:

»1.Dopuszcza sie rozszerzenie miejsc przyjmowania wptat bezgotéwkowych w Urzedzie Gminy
Dabréwka na inne stanowiska.

2. Dopuszcza sie zmiane rodzaju kart ptatniczych, przyjmowania innych instrumentéw platnosci
elektronicznych  (m.in. BLIK, Gpay), Centrum Obstugi Akceptanta, Operatora obrotu
bezgotéwkowego, Stron umowy-w powigzaniu z bankiem obstugujagcym Gmine Dabrowka oraz
w miare zmiany akceptowanych srodkow ptatniczych."

3. Dopuszcza sie czasowe zawieszenie funkcjonowania kasy w Urzedzie Gminy Dabréwka pod
warunkiem zapewnienia przyjmowania wptat w innym podmiocie obstugujacym Urzad Gminy
(np. Bank, Poczta Polska). Wptaty bezgotdwkowe sg wtedy przyjmowane bezposrednio na
wyznaczonych stanowiskach.

4. Dopuszcza sie dokonywanie przelewow bankowych oraz pobieranie wyciggow w spos6b
zautomatyzowany z wykorzystaniem oprogramowania badz aplikacji udostepnionych przez Bank.



Akceptacja przelewu moze by¢é dokonywana wytgcznie przez osoby upowaznione - wskazane w
karcie wzoréw podpiséw w banku albo przez osoby dodane jako uzytkownicy bankowosci
elektronicznej oraz musi umozliwia¢ ich identyfikacje w kazdym momencie.

5. Ksiggowan operacji bankowych w wypadku korzystania z elektronicznych przelewdw dokonuje
sie na podstawie wyciggdw bankowych drukowanych z systemu bankowego. Dopuszcza sie
automatyczne ksiegowanie wyciggdw bankowych z wykorzystaniem programu UPK.

6. Dopuszcza sie wprowadzenie ksiegowan technicznych w celu zachowania ,,czystosci obrotow" na
kontach wynikowych i bilansowych lub schematéw ksiggowan, ktére majg na celu uzupetnienie
zasad ksiegowania na kontach i usprawnienie ksiegowan.

7. Zmienia sie Rozdziat V Instrukcja instalacji i uzytkowania ksiegowych programéw komputerowych
zawarty w Czesci lll Instrukcje na okreslony w zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od 01 czerwca 2024 r.



Zatgcznik Nr 1

Do ZARZADZENIA NR R0.0050.15.2024
WOITA GMINY DABROWKA

z dnia 24 czerwca 2024 roku

V ROZDZIAL

INSTRUKCJE KSIEGOWYCH PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH
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