WOIT GMINY DABROWKA

ul. Tadeusza Kos$ciuszki 14

05-252 Dabrowka
oow. wotominski, woj, mazowieckie ZARZADZENIE NR R0.0050.81 A.2025

WOIJTA GMINY DABROWKA
z dnia 15 pazdziernika 2025 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. opracowania i wdrozenia Krajowego Systemu e-
Faktur w Gminie Dabréwka

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1153), zarzgdza sig, co nastepuje:

§1.1. Powotuje sie Zesp6t ds. opracowania i wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur (dalej:
,KSeF”) w Gminie Dabréwka (dalej: ,,Zespot”).

2. Zadaniem Zespotu jest przeprowadzenie oraz koordynacja prac niezbednych do wdrozenia
zasad i wytycznych w zakresie wystawiania i odbioru faktur ustrukturyzowanych za
posrednictwem KSeF w Urzedzie Gminy Dabréwka oraz we wszystkich jednostkach
organizacyjnych Gminy podlegajacych centralizacji podatku VAT.

§ 2. W skifad Zespotu, o ktdrym mowa w 8 1, powotuje sie nastepujgce osoby:

1) Marta Jasinska - Kierownik Referatu Ksiegowosci, Budzetu i Podatkow, Gtéwna
Ksiegowa Urzedu Gminy - Przewodniczacy zespotu,

2) Dariusz Korczakowski - Skarbnik Gminy,

3) Beata Brzezinska - Sekretarz Gminy,

4) Tomasz Kostrzewa - Kierownik Referatu Informatyzacji i Bezpieczenstwa,

5) Edyta Lewandowska - Gtéwna Ksiegowa Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Dabrowce,
6) Dorota Banas$ - Gtowna Ksiegowa Centrum Ustug Wsp6lnych w Dabréwece,

7) Anna Szczepanska - Gléwna Ksiegowa Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w
Dabréwce,

8) Marta Bereda - Inspektor Referatu Ksiegowosci, Budzetu i Podatkdéw Urzedu Gminy
Dabrowka.

8§ 3. Do zadan Zespotu nalezy w szczegolnosci:

1) opracowanie wytycznych do zmian w regulacjach wewnetrznych dotyczacych obiegu
dokumentdw i informacji oraz polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy Dabrowka oraz
jednostkach organizacyjnych Gminy z uwzglednieniem integracji z KSeF;

2) opracowanie obligatoryjnych elementéw umow niezbednych do automatyzacji procesow
KSeF w poszczegdlnych jednostkach;



3) ustalenie zasad dotyczacych nadania uprawnien dla pracownikow zajmujgcych sie
wystawianiem faktur sprzedazy i odbieraniem faktur zakupu w jednostkach organizacyjnych
Gminy Dabréwka;

4) przeprowadzenie testow i wdrozenie docelowych procesow;
5) koordynacja szkolen z zakresu stosowania nowego modelu integracji z KSeF;

6) biezgce monitorowanie funkcjonowania procesow integracyjnych KSeF oraz
wprowadzanie niezbednych korekt.

8§ 4. Na spotkania Zespotu mogg by¢ zapraszani przedstawiciele referatow Urzedu Gminy
Dabrowka oraz przedstawiciele jednostek organizacyjnych Gminy spoza sktadu, o ktérym
mowa W 8§ 2, a takze inne osoby, w zaleznosci od potrzeb Zespotu.

85.1. Spotkania Zespotu odbywac sie beda w siedzibie Urzedu Gminy Dabrowka.
2. Terminy spotkan Zespotu wyznacza Przewodniczacy Zespotu.

8§ 6. Zobowigzuje sie kierownikow referatow i osoby zajmujace samodzielne stanowiska w
Urzedzie Gminy Dabrowka oraz dyrektorow i kierownikéw jednostek organizacyjnych
Gminy Dabrowka do wspotpracy z Zespotem powotanym niniejszym zarzgdzeniem, w
szczegdlnosci do udzielania wszelkich informacji i wyjasnien.

8 7. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Zespotu oraz Sekretarz Gminy i
Skarbnikowi Gminy.

8 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



