WOJIT GMINY DABROWKA
ul. Tadeusza Kosciuszki 14
05-252 Dgbréwka
paw, wotominski, woj, mnowitckie

Nr 0050.83.2025
ZARZADZENIE Nr R0O.83.2024
WOJITA GMINY DABROWKA
z dnia 24 pazdziernika 2024 roku

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skltfadnikéw majatkowych roku 2025
oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Stosownie do art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2025 r. poz. 1153 z p6zn.zm.), art. 26 ust.| i art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn.zm.) oraz postanowien instrukcji
inwentaryzacyjnej z dnia 28.11.2024 r. r. ustalam nastepujace zasady i techniki
przeprowadzenia w Urzedzie Gminy Dabrowka inwentaryzacji rocznej na koniec roku
obrotowego 2025 r.

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majagtkowych w roku 2025, obejmuje:

1 Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury, wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2025 roku:
« S$rodki trwate oraz pozostate srodki trwate objete ewidencjg iloSciowo-wartosciowaq,
ktére znajdujg sie na terenie niestrzezonym,
e S$rodki trwate obce,
= S$rodki pieniezne w kasie,
= druki Scistego zarachowania,
= materialy.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald wedlug stanu na dzien

31 grudnia 2025 roku:

« S$rodki pienieznych zgromadzone na rachunkéw bankowych,

e naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,

e kredyty,

e naleznoéci z tytutlu dostaw i ustug (z wyjatkiem naleznosci publiczno-prawnych,
naleznosci spornych i watpliwych oraz naleznosci od oséb nieprowadzgcych ksigg
rachunkowych).

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji tych skladnikéw wedlug stanu na dzieh
31 grudnia 2025 roku:

e wartosci niematerialne i prawne,

e grunty i prawa zaliczone do nieruchomosci,

« Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

e fundusze,

« fundusze specjalne,

« rozliczenia miedzyokresowe,

e materialy w drodze oraz dostawy niefakturowane,

e S$rodki pieniezne w drodze,

= inwestycje rozpoczete (z wyjatkiem maszyn i urzgadzen objetych taka inwestycja),

= naleznosci sporne i watpliwe,

e rozrachunki publiczno-prawne,

< naleznosci i zobowigzan wobec os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

e naleznosci i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkéw z pracownikami,

e naleznosci od kontrahentéw, ktérzy mimo wezwania przez jednostke nie potwierdzili
prawidtowosci ich stanu,

< inne aktywa i pasywa, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub



potwierdzenie salda z uzasadnionych przyczyn nie bytlo mozliwe.

§2
1 Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych ujetych w 8 1 pkt. 1 w
roku 2025 powotuje Komisje Inwentaryzacyjng, w skladzie:

Przewodniczgcy Komisji: Dobczynska Anna
Cztonek Komisji: Slubowski Adam
Cztonek Komisji: Gotaszewski Marcin

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych ujetych w 8§ 1 pkt.2 i 3 w
roku 2025 powotuje Komisje Inwentaryzacyjng, w skladzie:

Przewodniczacy Komisji: Zareba Dorota
Cztonek Komisji: Brzezinska Weronika
Cztonek Komisji: Sadurska Agnieszka

8§83
Inwentaryzacje skiladnikbw majatkowych w roku 2025 nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z
harmonogramem stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

84

Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0so6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogo6lnie obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) ustalenia réznic inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 09.01.2026 .

4) sporzadzenia i przedtozenia protokotu przez Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz z
wnioskami co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych w terminie do
14.01.2026 r. Protokdt oraz wnioski podlegajg uprzednio zaopiniowaniu przez Skarbnika
a w przypadku wniosku o obcigzenie pracownika opinie swojg winien wyrazi¢ radca
prawny.

5) Decyzja Wojta Gminy Dagbréwka w sprawie rozliczenia roéznic inwentaryzacyjnych
podlega ewidencji w ksiegach rachunkowych 2025 roku.

§5

Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
ztozy niezwilocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§7

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zarzgdzenia Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 0050.83.2025

Woéjta Gminy Dabréwka z dnia 24
pazdziernika 2025 roku w sprawie:
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
sktadnikéw majatkowych roku 2025 oraz
powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Harmonogram inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2025 roku
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Srodki trwate, ktére znajduja sie

na terenie niestrzezonym,

Srodki trwate obce,

materiaty,

pozostate Srodki trwate w

uzywaniu objete ewidencja

iloSciowo- wartosciowsg, ktore
znajduja sie na terenie niestrzezonym;

Srodki pieniezne w kasie,
druki Scistego zarachowania;

naleznosci z tytulu dostaw i ustug (z
wyjatkiem naleznosci

publiczno-prawnych, naleznosci

spornych i watpliwych oraz naleznosci od
os6b nieprowadzacych ksigg
rachunkowych),

Srodki pieniezne zgromadzone na
rachunkach bankowych,

naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,
kredyty;

wartosci niematerialne i prawne,

grunty i prawa zaliczane do nieruchomosci,
fundusze,

fundusze specjalne,

rozliczenia miedzyokresowe,
materiaty w drodze oraz
niefakturowane,

Srodki pieniezne w drodze,
naleznos$ci sporne i watpliwe,
rozrachunki publiczno-prawne,
rozrachunki z pracownikami,
naleznosci i zobowiagzania wobec
kontrahentéw, ktdrzy nie maja obowigzku
prowadzenia ksigg rachunkowych

Srodki trwate, do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony,

naleznosci od kontrahentéw, ktérzy mimo
wezwania przez jednostke nie potwierdzili
prawidtowosci ich stanu,

inne aktywa i pasywa, ktérych
zinwentaryzowane w drodze spisu z natury
lub potwierdzenia salda z uzasadnionych
przyczyn nie byto mozliwe,

inwestycje rozpoczete (z wyjatkiem maszyn
i urzagdzen objetych taka inwestycja).

dostawy

Termin przeprowadzenia
inwentaryzacji
do 15.01.2026

Termin przeprowadzenia
inwentaryzacji
31.12.2025

Termin przeprowadzenia
inwentaryzacji
do 15.01.2025

Wedtug stanu na dzien
31.12.2025, mozna ja
prowadzi¢ nie pézniej niz
do 85 dnia po dniu bilansowym

Zei

Spis z natury

Spis z natury

Potwierdzenie salda

droga weryfikacji -
drogag poréwnania
danych ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacji realnej
wartosci tych
sktadnikéw aktywow i
pasywow
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