WOJIT GMINY DABROWKA
ul. Tadeusza Kosciuszki 14
05-252 Dgbrowka
pow. wotomiriski, woj. mazowieckie

R0O.0050.97.2025

ZARZADZENIE Nr R0.0050.97.2025
WOJTA GMINY DABROWKA
Zz dnia 19 grudnia 2025 .
w sprawie regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej od
40 000,00 zt netto do 170 000,00 zt netto

Dziatajgc na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) oraz art. 34 pkt 5 lit. a)
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.,j.: Dz. U. z 2025 r. poz.
1483) zarzgdzam , co nastepuje:

81

Wprowadzam regulamin udzielania zaméwien o warto$ci szacunkowej od 40 000,00
zt netto do 170 000,00 zt netto w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

82

Traci moc Zarzadzenie nr UG.0050.345.2021 Wodjta Gminy Dagbrowka z dnia
28 lipca 2021 r. w sprawie regulaminu udzielania zamowien o wartosci szacunkowe;j
od 40 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto.

83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r,



Zatgcznik do Zarzadzenia nr
R0.0050.97.2025. Wéjta Gminy
Dabréwka z dnia 19 grudnia 2025 r.
w sprawie regulamin udzielania
zamoOwien o wartosci szacunkowej od
40 000,00 zt netto do 170 000,00 zt
netto

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI OD 40 000,00 Zt NETTO DO WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACE) KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST 1 PKT 1 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady og6lne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartosci co najmniej 40 000,00 zt

netto i nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1) ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019

r. Prawo zamowien publicznych (t. . Dz. U. z 2024 r., poz. 1320, z pdzn. zm.), zwanych dalej

~zamowieniami".

Przy udzielaniu zamowieh nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdéw, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki zapewniajgcy

bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamoéwienia wspoifinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow

prawnych i dokumentow okreslajgcych sposob udzielania takich zaméwien.

Za przestrzeganie przepisbw Regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy Urzedu Gminy

Dabréwka.

Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamodwienie udzielane jest za posrednictwem

elektronicznej platformy katalogéw produktéw (eKatalogi).

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia pracownik odpowiedzialny za
przeprowadzenie postepowania szacuje z nalezytg starannoscia warto$¢ zamowienia, w
szczegOblnosci w celu ustalenia:



1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych lub Regulaminu;

2) czy zadanie jest przewidziane w budzecie Gminy Dgbréwka.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug.

3. Szacunkowg wartos¢ zamoOwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowag warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

5. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 3 Wszczecie procedury

Procedure udzielenia zamowienia wszczyna sie zatwierdzeniu wydatku przez kierownika
zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe.

§ 4 Wybor wykonawcy

1. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadzana jest w jednej lub w kilku nastepujacych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow
zjednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamoéwienia,

4) termin isposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.



Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszgce sie do
przedmiotu zamdéwienia.

§ 5 Udzielenie zamo6wienia

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, pracownik odpowiedzialny za postepowanie informuje

kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe o wyniku postepowania, oraz
przedktada propozycje wyboru wykonawcy do akceptacji.

Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamowienia przez kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe, pracownik przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do
akceptacji radcy prawnego.

Udzielenie zamodwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe

podpisuje kierownik zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden

egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1) Regulaminu,

informacje o wyborze wykonawcy zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego. Jezel
wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2) Regulaminu,
informacje o wyborze wykonawcy przekazuje sie wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na
zapytanie ofertowe.

W informacji o wyborze wykonawcy podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

8 6 Zasady dokumentacji

Pracownik odpowiedzialny za prowadzone postepowanie dokumentuje czynno$ci ustalenia
szacunkowej wartosci zamdwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia w
sposob pozwalajgcy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust.
2.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje sie przez
okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

§ 7 Odstgpienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podja¢ decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem 8 7 ust. 2i 3.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczego6lnosci wskazaé
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajagcych z innych aktow prawnych, w szczeg6lnosci dotyczacych



finansOw publicznych, a takze wytycznych wynik;  /ch z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania zaméwien wspd  insowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizmoéw finansowych.



