WOIJT GMINY DABROWKA
ul. Tadeusza KoSciuszki 14
05-252 Dgbréwka
~cw. wotominski, woj. mazowieckie

Zarzadzenie Nr RO.0050.33.2026
Wojta Gminy Dagbréwka
z dnia 25 marca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektu ,,KPO dla
Wody i Technologii w Gminie Dagbréwka”.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023
r. poz. 120 ze zmianami), rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrze$nia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, pafstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ze zmianami) oraz rozporzgdzenia
Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychoddw irozchoddw oraz Srodkow pochodzacych ze Zrddet zagranicznych (t.j.
Dz.U. z 2022 r. poz. 513 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie, jako obowigzujgce zasady (polityki) rachunkowosci stosowane w Urzedzie
Gminy Dabrowka przy realizacji projektu ,, KPO dla Wody i Technologii w Gminie
Dabréwka”, stanowigce zatgcznik Nr 1do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownikdéw Urzedu Gminy Dabrdwka realizujagcych w/w projekt do
zapoznania sie oraz do przestrzegania zasad irzetelnego wykonywania obowigzkéw okreslonych

w niniejszej polityce.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zakgcznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr R0O.0050.33.2026
Wojta Gminy Dabrowka

z dnia 25 marca 2026 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu ,,KPO dla Wody i Technologii w Gminie
Dabréwka”

I. Zasady ogdlne

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne irzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu ,, KPO dla Wody i Technologii w Gminie
Dabréowka”.

Beneficjentem Srodkéw finansowych w zakresie realizacji Projektu jest Gmina Dgbréwka,
realizatorem zadaniajest Urzad Gminy Dgbréwka - jednostka budzetowa.

Dla potrzeb realizowanego Projektu nie zostat otwarty odrebny rachunek bankowy -
operacje bedg dokonywane w oparciu o istniejgce rachunki dochodéw i wydatkow.

Dotacja zostanie przekazana w formie refundacji na rachunek bankowy o numerze 21

1240 1037 1111 0011 3311 9870 (dochody urzedu gminy). Nastepnie kwota refundacji
zostanie przekazana na konto budzetu Gminy (organu).

Wydatki realizowane bedg z rachunku bankowego o numerze 80 1240 1037 1111 0011
3311 9681 (wydatki urzedu gminy).

Do dysponowania $Srodkami pienieznymi znajdujgcymi sie na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby okreslone w karcie wzoréw podpiséw.

Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sag w siedzibie Urzedu Gminy Dabrowka
technikg komputerowg przy uzyciu programu: Ksiegowos$¢ Budzetowa, firmy: INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.c..

. Klasyfikacja budzetowa

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzonajest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
zadania zgodnie z klasyfikacjg budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowe]j klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw irozchodéw oraz srodkdw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

W zwigzku z powyzszym w paragrafach klasyfikacji budzetowej dla niniejszego Projektu
stosuje sie odpowiednio czwartg cyfre paragrafu ,,7” do wydatkéw kwalifikowanych,
finansowanych ze srodkéw Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci. Do
wydatkow nieobjetych umowa (niekwalifikowanych), finansowanych ze $srodkow
wiasnych jednostki stosuje sie czwartg cyfre paragrafu ,,0”.

Dla wydzielenia operacji ksiegowych w systemie finansowo-ksiegowym wydziela sie
zadanie pn.: ,,KPO dla Wody i Technologii w Gminie Dgbréwka”, Symbol zadania: ,,KPO
DLA WODY I TECHNOLOGII W GMINIE DABROWKA”, ID Zadania: ,,222” - ktore
stuzy do identyfikacji operacji zwigzanych z projektem.



I11. Obieg, opis i kontrola dokumentow ksiegowych

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, zamOwieniami na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentédw ksiegowych.

2. Ptlatnosci dokonywane sag w formie bezgotdéwkowej za pomocg elektronicznego systemu
bankowego, na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznos$¢
dokonania w/w przelewu. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zastosowanie
papierowej formy polecenia przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/przedptaty
jest wtdrnik potwierdzenia dokonania przelewu/wycigg bankowy.

3. Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiegowe - oryginaty
(ewentualnie kserokopie potwierdzone za zgodnosé z oryginatem). Dowody ksiegowe sa
zrédtem informacji o przebiegu i efektach projektu oraz podstawg kontroli wydatkow -
ich legalnosci, rzetelnoS$ci i celowosci.

4. Dokumenty ksiegowe oprocz standardowego opisu, powinny dodatkowo zawiera¢
adnotacje:

"Wydatek poniesiono w ramach projektu pn. ,,KPO dla Wody i Technologii w Gminie
Dabrowka” realizowanego ze wsparciem Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci zgodnie z umowg NR KPOD.03.15-1W.19-0029/24"

wraz z informacjg o kwocie wydatkdw kwalifikowanych pokrytych w ramach projektu.

5. Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacjg projektu pn. ,KPO dla Wody i
Technologii w Gminie Dabrowka” realizowanego ze wsparciem Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwate

020-Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych.

080 - Srodki trwate w budowie

130 - Rachunek biezacy jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

400-Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

409 - Pozostate koszty rodzajowe

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

Konta pozabilansowe:

980 - Plan finansowy
998-Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego



999 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat

Wykaz kont moze by¢ uzupetniany w miare potrzeby o dodatkowe konta obowigzujgce w
jednostkach budzetowych. W jednostce moga by¢ stosowane rozszerzenia analityczne.

Opis dziatania kont zwigzanych z ewidencjg projektu:

011

013

020

071

Srodki trwate

Do funkcjonowania konta majg zastosowanie zasady kwalifikacji zdarzen wynikajgce

z 0goOlnego opisu kont oraz zasady szczegOlnie opisane nizej.

Konto stuzy do ewidencji Srodkéw trwatych powstatych w wyniku realizacji projektu ze
srodkéw funduszy unijnych.

Po stronie Wn ujmuje sie zwiekszenie wartosci w wyniku zakupu i przejecia ze Srodkéw
trwatych w budowie sfinansowanych ze srodkéw funduszy unijnych.

Po stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenia wartosci $rodka trwatego.

Saldo Wn oznacza stan $rodkdw trwatych uzyskanych z funduszy unijnych.

Pozostate Srodki trwate

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych Srodkow trwatych, szczegétowo okresSlonych w zatgczniku nr 1” Zasad
rachunkowosci”, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktdre
podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeh wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.
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Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszer wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajagcych umorzeniu
jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Do funkcjonowania konta majg zastosowanie zasady kwalifikacji zdarzen wynikajace z
ogolnego opisu kont oraz zasady szczegdlnie opisane nizej.

Konto stuzy do ewidencjonowania naktadow na srodki trwate w budowie realizowanych
programow unijnych w podziale na wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane wg
klasyfikacji.

Po stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia wartosci w wyniku zarachowania poniesionych
naktadow ze srodkow funduszy pomocowych, zarachowania ujemnych réznic kursowych,
zwigzanych z dokonanymi naktadami na $rodki trwate w budowie sfinansowane ze srodkow
funduszy pomocowych.

Po stronie Ma ujmuje sie zamkniecia naktadow na s$rodki trwate w budowie na podstawie
sporzadzonego dokumentu OT przeksiegowanie na konto 011.

Rachunek biezacy jednostki

Do funkcjonowania konta majg zastosowania zasady kwalifikacji zdarzen wynikajgce z
0g06lnego opisu kont oraz zasady szczego6lnie opisane nizej.

Konto stuzy do ewidencji wplywow i wydatkdw wynikajagcych z operacji rachunku
bankowego prowadzonego w walucie PLN

Po stronie Wn konta ujmuje sie wptaty na rachunek bankowy z budzetu dotyczace udziatu
wiasnego i funduszu w realizowanym projekcie.

Po stronie Ma ujmuje sie wydatki z konta na podstawie wyciggu bankowego dotyczace
finansowania zadan realizowanych ze srodkow wiasnych i funduszy unijnych.
Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

Konto stuzy do prowadzenia rozrachunkdéw i roszczen z tytutu dostaw, robot i ustug wobec
dostawcéw realizujgcych projekt. Konto analityczne podzielone wedtug poszczeg6lnych
kontrahentow.

Po stronie Wn ujmuje zaptaty faktur na podstawie dowodu Wb i inne zmniejszenia np.:
zaptata roszczen WB.

Po stronie Ma ujmuje sie dokumenty zrodtowe odzwierciedlajagce zobowigzania np. faktury.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu rozrachunkéw iroszczen z tytutu dostaw i ustug.
Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu rozrachunkoéw i roszczen z tytutu dostaw i ustug.
Amortyzacja

Konto stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Konto moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta przenosi sie w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Zuzycie materiatéw i energii

Konto stuzy do ewidencji zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci podstawowej. Na
stronie Wn konta ujmuje sie koszty poniesione z tytutu zuzycia materiatéw i energii. Na
stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie tych kosztow oraz przeniesienie na dzien bilansowy
salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatdw i energii na konto 860.
Ustugi obce

Konto stuzy do ewidencji ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych. Na stronie Ma ujmuje sie
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zmniejszenie tych kosztdw oraz przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w
ciggu roku kosztow ustug obcych na konto 860.

Pozostate koszty rodzajowe

Konto stuzy do ewidencji kosztow, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-402.
Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodow
prywatnych do zadan stuzbowych itp. Na stronie ma ujmuje sie zmniejszenie kosztéw ww.
a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Przychody z tytutu dochodoéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji do ewidencji dochodéw budzetowych. Na stronie Wn ujmuje sie
odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych, a na stronie Ma ujmuje sie przychody z tytutu
dochoddéw budzetowych. W koncu roku saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian powstatego w wyniku realizacji projektu.

Na stronie Wn ujmuje sie przeksiegowanie w korncu roku obrotowego dotacji przekazanych
przez jednostke z konta 810, przeksiegowanie, w konfcu roku obrotowego, $Srodkow
budzetowych wykorzystywanych na inwestycje z konta 810.

Na stronie Ma ujmuje sie przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego
zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 130-wptyw dotacji i Srodkdw
przeznaczonych na finansowanie inwestycji. Konto wykazuje na koniec roku saldo Ma,
ktore oznacza fundusz jednostki w wyniku realizacji projektu.

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkéw
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta ujmuje sie warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych
za rozliczone, réwnowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $srodkow
budzetu na finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta ujmuje sie przeksiegowanie w koncu roku salda konta 810 na konto
800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Ewidenc a pozabilansowa

980

998

999

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
Srodkow budzetowych.
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Konto stuzy do prawnego zaewidencjonowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konto stuzy do prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych przysztych lat.



IV. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu

1.

Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu w okresie jego realizacji
przechowywane sg w wyodrebnionych segregatorach w siedzibie Urzedu Gminy Dabréwka
w Referacie Ksiegowosci Budzetowej i Podatkéw, w kolejnosci chronologicznej,
wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych z pomocag programu
Ksiegowo$¢ Budzetowa, firmy: INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp.j.,
umozliwiajgcego ich odszukanie i sprawdzenie.

Po zakonhczeniu realizacji Projektu przez Gmine Dabréwka i rozliczeniu finansowym,
dowody ksiegowe projektu oraz wszelkg dokumentacje zwigzang z projektem, jego
rozliczeniem i sprawozdawczo$cig oraz raport wraz z opinig 0 wykorzystaniu Srodkow,
zostang przekazane do archiwum zaktadowego.

Dokumentacja dotyczaca realizowanego projektu przechowywana jest przez okres
wskazany w podpisanej umowie o dofinansowanie lub regulaminie dofinansowania.



